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DMS — Declaracao Mensal e Anual de Servicos

01. Quem deve declarar
A DMS deve ser apresentada MENSALMENTE por TODAS as pessoas juridicas de Itajai, inclusive por quem nao é
prestador de servigos (comércios, industrias, etc.). A obrigagdo esta prevista no artigo 42 do Decreto 9.286/2010:

“Art. 42 Estdo obrigados a apresentagdo da DMS todas as pessoas juridicas ou equiparadas estabelecidas e ou domiciliadas no
Municipio, contribuintes ou ndo do ISSQN, inclusive os drgdos, empresas, autarquias e entidades da Administragdo Publica Direta e
Indireta de qualquer dos poderes da Unido, Estado e Municipio, os empresdrios individuais, os condominios, as associagdes e os
sindicatos, ainda que ndo tenham prestado, intermediado ou tomado servigos no més de referéncia.

Pardgrafo unico. A obrigacdo de que trata este artigo alcanga todas as pessoas referidas no caput, mesmo aquelas que estiverem sob
regime especial de apura¢do do imposto, as imunes, isentas ou as que possuirem quaisquer beneficios fiscais concedidos pelo
Municipio.”

02. O que deve ser informado / Prazo de Entrega
2.1. O que deve ser informado na DMS
| - mensalmente:
a) os servicos prestados pelo declarante sujeitos ao ISS;
b) os servigos tomados ou intermediados pelo declarante sujeitos ao ISS;
c) as Notas Fiscais canceladas ou extraviadas no meés;
d) ainexisténcia de servigos prestados e/ou de servicos tomados ou intermediados no més.

Il — anualmente*, referente ao ano-base imediatamente anterior:
a) receitas, despesas e numero de empregados ativos vinculados ao estabelecimento no primeiro e no ultimo dia
do ano;
b) outras receitas ndo sujeitas ao ISSQN;
c) valores do Ativo, Passivo, Patrimonio Liquido e do Capital Social.

* as informagGes anuais serdo entregues junto com a DMS de maio de cada ano.
Estas obrigacBes estdo previstas no artigo 32 do Decreto 9.286/2010.
2.2. Prazo de Entrega da DMS

A DMS devera ser transmitida até o ultimo dia util de cada més, contendo as informagdes referentes ao més
imediatamente anterior.

Observagao: O ISSQN devido devera ser recolhido nos seguintes prazos:
1. ISS devido por substituigdo tributaria: até o dia 15 (quinze) do més seguinte ao de referéncia;
2. ISS proprio: até o 102 dia Gtil do més seguinte ao de referéncia.

Assim, caso o contribuinte deseje pagar o ISS no vencimento, devera transmitir a declaragdo até o vencimento do
imposto, pois somente é possivel a emissdo da guia apds transmissdo da declaracgdo.

2.3. Prazo para retificagao da DMS

A declaragdo podera ser retificada, independente de penalidades, sempre que constatado erro ou omissao de informagGes na
declaracdo apresentada, desde que antes de iniciado procedimento administrativo visando apurac¢do e/ou langamento de oficio
dos tributos do declarante.

Observagao: A retificacdo sera feita mediante a apresentacdo de nova declaragdo, mantidos os mesmos prazos de vencimento
do imposto. Para maiores detalhes, consulte o item 5.8 deste manual.

03. Cadastro de usuario da DMS

Para utilizagdo do aplicativo da DMS o usudrio devera ser previamente cadastrado junto a Prefeitura de Itajai. O
cadastro deve ser feito em nome do responsavel pelas informagdes a serem prestadas. Normalmente essa responsabilidade
cabe ao contador da empresa, que devera fazer o cadastro em seu nome.

Para fazer o cadastro do responsavel pela DMS, possibilitando o uso do sistema, va ao site do SEFAZ
(http://iss.itajai.sc.gov.br), cliqgue no link “Downloads” e escolha a opgdo “Termo de Responsabilidade para uso da DMS”. Siga as
orientagdes ali constantes.
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04. Instalacao do aplicativo DMS
ApOs realizar o cadastro como usudrio, serd necessario instalar o programa para elaboracdo da Declaracdo
Mensal e Anual de Servigos — DMS. Para instalagdo do programa, siga os passos abaixo:

4.1. Download do Instalador
Va ao site do SEFAZ (http://iss.itajai.sc.gov.br), clique no link “Downloads” e escolha a op¢do “Instalador DMS / DIF Mensal”.
Salve o arquivo (conforme imagem a seguir).

L @ TMI - Tributos Municipais Inteligentes - Windows Internet Explorer | =[] 2

'\._)' u |§, http://iss.itajai.sc.gov.br/jsp/externo/difmensal jsp - | @ | 3 | e | |;/ Google 2 -

{3 Favoritos {5 OSEFAZ - Z WebMail =2 Terra Mail ECPF E CNPJ g | SINTEGRA g PMI g | Intranet -‘l Google g NFS-e

Z = T 1 = o b
| & TMI - Tributos Municipais Inteligentes @ i * [] mp= « Pagina v Seguranga v Ferramentas v @lv

-

_ Download de Arquivos - Avisc de Seguranga .
g DMS / DIF-Mensal (pownloads de Utilital

Deseja executar ou salvar este amquivo?

e MNome: setup.exe
e Decreto de requlamentacao da DMS @ .
Tipo: Aplicativo, 28,6MB {

de Respt bilidade da DMS ) 4
s Termo de Responsabilidade para o uso da D Origem: ST

e Termo de Responsabilidade para o uso da AIDF

e Instalador DMS / DIF-Mensal - Realiza a InstacZo do Prj| Exccutar | [ Salvar | [} Cancelar |

e Layout de Importacio DMS / DIF-Mensal - Especificacal)
importacdo automatica para DMS / DIF-Mensal.

e Manual DMS [ DIF-Mensal - Guia de instructes do utilig Embora arquivos provenientes da Intemet possam ser (teis, este

T a m
MR TN e ~ = = z |- lipo de arquivo pode danificar seu computador. Se vocé ndo confiar
» Atualizacdo DMS / DIF-Mensal - Vers3o mais atualizadd) @ e S
o Firebird-1.5.2.4731-Win32 - Banco de Dados necessal fisco?
Mensal

Piblica - TM| ® 2011 - SEFAZ - 3.07.04.15

Internet | Modo Protegido: Desativado v,; v H100% ~
g

L = |

4.2. Instalagao do aplicativo
Apds concluido o download, execute o arquivo e siga os passos abaixo:
4.2.1. Clique em “Avancgar”.

Bem-vindo ao InstallShield Wizard do DMS
3.07.03.0014

O InstallShield Wizard ird instalar o DMS
computador. Para continuar, dique em Avancar.

AVISO: Este progama esta protegido por lei de copyright e
tratados internadonais.
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4.2.2. Preencha o nome do usudrio (nome da pessoa que utiliza o computador) e nome da organizagdo (nome do
escritorio/empresa onde estd o computador). Deixe selecionada a opc¢do “qualquer pessoa que utilizar este computador”. Apds
clique em “Avangar”.

Informagtes do cliente

Digite suas informagoes,

MNome do usuério:

Instalar egteanlicative para:

eﬂ alquer pessoa que utiizar este computador (todos os usuarios)
" Somente para mim (teste)

Installshield 5
< Voltar ' Avancar = ’ Cancelar

4.2.3. Escolha o tipo de instalacdo: Servidor ou cliente. A opgdo “Servidor” deve ser selecionada quando o programa for instalado
num servidor para uso por diversas pessoas, compartilhando a mesma base de dados, ou ainda quando o programa for utilizado
em apenas um computador. Utilize a opg¢do “Cliente” quando o programa ja houver sido instalado em outro computador com a
opgao “Servidor”. Neste caso, deverd ser indicado o caminho de rede ou IP do computador onde estd a base de dados. Este
procedimento sera descrito no item 4.2.7. Apds selecionar “Servidor” ou “Cliente”, clique em “Avangar”.

Tipo de instalacdo

Escolha o tipo de instalagdo que melhor atenda as suas necessidades.,

Selecione um tipo de instalacdo.

Todos os recursos do programa serdo instalados. (Regquer o méximo
espaco em disco.)

() Cliente
@ As funciies minimas necessarias serdo instaladas

Installshield

<vaer Y hvengar> )
" ——
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4.2.4. Clique em “Instalar”.

Pronto para instalar o programa
O assistente esta pronto para inidar a instalagio,

Se desejar rever ou alterar alguma configuracdo de sua instalacdo, dique em Voltar. Clique
em Cancelar para sair do assistente,

Configuractes atuais:

Tipo de instalacdo:

Servidor

Pasta de destino:
C:'Publica-Informatica\DMSY,

Informacies do usuério:
Mome: Ivan
Empresa: PMI

Installshield
< Voltar l Instalar b Cancelar

4.2.5. Clique em “Concluir”.
~
13! InstaliShield Wizard do DMS 3.07.03.001

Conclusio do InstallShield Wizard do DMS
3.07.03.0014

O InstallShield Wizard instalou com sucesso o DMS
Cligue em Conduir para sair do InstallShield

Wizard.

icone “Manual”: abre o Manual de Operacdo da DMS. Vocé deve ter instalado um programa leitor de arquivos PDF

no computador para visualizar este manual.
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4.2.7. Caso vocé tenha optado pela instalagdo no modo “Cliente”, deverd agora configurar o caminho da base de dados. Para
isso, cliqgue no icone “DMS”. Surgird a tela abaixo, clique em “OK”.

Erro ac efetuar a conexdo com o banco de dados

Unable to complete network request to host "127.0.0.1".
Failed to establish a connection.
MNenhuma conexdo pode ser feita porque a maquina de destino as recusou ativamente.

|Eno de conexdo, contacte o administrador do sisterna

|dnable to complete network request to host "127.0.0.7",

Failed to establish a connection.

Menhuma conexdo pdde zer feita porque a maguina de desting az recusou
ativamente,

’Qk | j’ Cancelar

4.2.9. Surgira a tela abaixo, onde serdo configurados os parametros da base de dados. No campo “Banco de Dados” selecione
“FireBird”, e no campo “HOST/IP” informe o nome ou IP do Servidor onde a DMS foi instalada como “Servidor”. Junto ao nome
ou IP, digite “/3050”. Se o HD onde foi instalada a DMS no servidor n3o for o “C:”, informe a letra correta em “Caminho base”.
Feito isso clique em “OK”. Se os dados foram informados corretamente, a DMS sera aberta e ja estard compartilhando o banco
de dados do servidor.

e -
E Configuragées de acessc ao banco dﬂiadas [ = ﬁ,l

Banco dados | FireBird ﬂ

HOSTAP Mome_Servidor/3050

Carninho base |E:'xF'uI:uIi-:a-Infu:urmatiu:a'xDMSHDadDS'\DIFMED.FDE E
| eni&ie p— SN P

Parametra -

Conexdo

[ “erificar estrutura de tabelaz

!Qk | ;j’ Cancelar

Caso ocorra algum problema, verifique:

a) se a DMS no servidor esta funcionando corretamente;

b) se a versdo instalada no servidor é a mesma instalada no cliente;

c) se a comunicagdo da rede esta funcionando normalmente;

d) se o firewall do Windows ou o Anti-Virus ndo estdo bloqueando a conexao.
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4.3. Atualiza¢do de versao

i
Sobre

PUBLICA INFORMATICA

DMS - Declaracéio Mensal de Servigos

Para verificar a versao instalada da DMS no seu computador, va ao
menu “Sobre, Sobre”.

L

Esta tela mostrara a versdao da sua DMS. Sempre que uma nova versao for disponibilizada, o aplicativo da DMS lhe mostrara uma

mensagem indicando que ha uma versdo mais

4 S

Confirmagdo P4

Sua Versdo estd desatualizada, deseja atualiza-la?

recente, dando a opc¢do de fazer automaticamente a atualizagdo.

Clique em “Sim”
automaticamente.

e aguarde o download da nova versdo, que sera feito

', A

fi

Publica
EEERER

£ Cancelar

% ——

Atualizagio em andamento, Aguarde!

Feq. 23592064,/13492736 Média: 1.196.032 p zeg - Tempo Total 2 zeg

Aguarde o final do download.

-

[sz Sisterna DS 2.0

=2

Sisterna Atualizado com sussesso, favor reinicia-lo!

Ao final do download sera exibida esta mensagem. Clique “OK”. A
DMS foi atualizada com sucesso. Clique novamente no icone “DMS”
na sua Area de Trabalho para executar a DMS atualizada.

Eutntancho |

[ [Descngo tabeiss
PARAMETRDS
PANLEGEAUPD
PRVLEGLISUARID
PROTORECEBIDRM
RECBORETENCAD
REGISTHO
[RELROLE TD
| REGPROCUAA
[ BEGPROCURADE T

[l Toben
Tabels ercontiads

Tabela ercontisde
Tabela encontiads
Tabela encontiads
Tatrla srecontiada
1 abela errcontiade
T bl srxconbids
Tl erscondioes

Estrurs OK
Estrprs OK
Estrupurs OK
Estrupas OF
Estrbrs DK
Fentas (1K
Estrubuans (1K
Estrunrs (1K

USLIARIDSLOG Estnnra OK

ur Tabela encontiods  Esunes DK
|VERSADRELEASE Tebela ercontiods  Estrunurs OK
[ Compos com Dieencs | Log
[pime Campa 1 [Heq[TpaBase |1 == >
|NFa_GRSERNE A Vaschar 2 W [Sing 200 I~ |REAUERIDODH
HPTL_PROTOC e Vach 2 Sy % | REGUERIDODH
.
Blanes de dodos reesinieads com nicessol
LLLLLLLL]

| Errrrrrr e
Estrunrs OF. Fecha |
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Quando a DMS for executada pela primeira vez apds a atualizagdo, sua base de
dados serd reestruturada (para atender as novas necessidades da versdo
instalada). Clique em “Iniciar” e em seguida em “Prosseguir”, conforme mostra
a figura ao lado.

Observaggoes:

1. nenhum dado ou registro salvo na sua DMS serd perdido durante o processo
de atualizagdo;

2. caso a atualizacdo nao se dé da forma acima descrita, € bastante
provavel que as tabelas do sistema ndo estejam atualizadas. Nesse
caso, efetue e atualizacdo das tabelas do sistema (conforme descrito
no item 5.1.3) e repita o procedimento acima.
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05. Utilizacao do aplicativo DMS
Apds clicar no icone “DMS”, a tela a seguir sera mostrada:
SGF |:. Login -

TRIBUTOS

Senha

|
| x Cancel ‘

Digite “admin” para usuario e novamente “admin” para a senha. Posteriormente, caso o usuario assim deseje, serd possivel
alterar esta senha e até mesmo criar novos usuarios.

A elaboragdo da DMS compreende a inser¢do no aplicativo das seguintes informagdes:
- Cadastro do Declarante;

- Cadastro das pessoas que tomaram servigos do declarante (clientes);

- Cadastro das pessoas que prestaram servigos ao declarante (fornecedores);

- Notas Fiscais, Recibos e/ou Faturas emitidas pelo declarante (servigos prestados);

- Notas Fiscais, Recibos e/ou Faturas recebidas pelo declarante (servigos tomados);

- Notas Fiscais, Recibos e/ou Faturas canceladas e/ou extraviadas pelo declarante.

5.1. Configuragodes Iniciais

Ap0s instalada a DMS deverdo ser configurados os dados do responsavel pelas informacgdes.
5.1.1. Chave de Validacdo

Menu “Apoio, Parametros”. Surgira a tela a seguir:

E |:2.. Pardmetro E EI@

Cadastra  Mawvegar Relatdrioz

Nesta tela devera ser inserida a Chave de Validagdo que foi enviada para o e-
mail informado no Termo de Responsabilidade. Esta chave é composta por

= OROR letras e numeros, devendo ser inserida EXATAMENTE IGUAL aquela informada
Internet no e-mail, respeitando a diferenca entre letras mailsculas e minusculas. Tome
Enderego | femoto.itajai.sc.goy. br cuidado para ndo confundir caracteres parecidos, como 1 (um) e | (i
_— 2091 ﬂ maiusculo), 0 (zero) e O (o maiusculo), etc. Os demais campos (enderego,

porta, cédigo clientes diversos...) ndo deverdo ser alterados.
Fardmetros Operacionais

Cédigo Clientes Diversos |3

Chave Yalidagio

Chave € >

SEFAZ

Lirk Baoleta  [hitp: A fizz-wehb itajai zc.gov. brisefazfjzplescriture

Base IT

Req. |Alerando
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5.1.2. Cadastro do Responsdvel pela Declaracdo
Menu “Apoio, Contador”. Surgird a tela a seguir:

E |+, Cadastro de Contador [ == | E@

Cadastro Mavegar Relatnoz
Q XeIL:
Mome CRC
WOME CONTADOR/RESPOMSAVEL SC-123456/0-7
Apehdo Jundica % Fizica
OPCIOMAL 000.000.000-00
Logradouro Muimerno Complementa
Rua Geral 10 Sala 0z
B airro Cidade UF
Centro [tajai 5C
CEF Telefone Fax Ermail
28304-053 [047] 3241-8000 ] - izs-webi@itajai sc.gov. bl

Reqg. 04| Inzernda

Nesta tela sera cadastrado o contador ou outra pessoa, previamente cadastrada na prefeitura (conforme item 03 deste manual),
responsavel pelas informacdes prestadas a prefeitura via DMS. Este cadastro é obrigatério e devera ser feito apenas ao primeiro
uso do programa, ficando gravados os dados inseridos. Tenha aten¢do redobrada ao informar os campos CRC e CPF/CNPJ. Estes
devem estar EXATAMENTE IGUAIS aos informados no e-mail enviado ao responsavel, considerando todos os caracteres (letras,
numeros, hifen, barra).

5.1.3. Atualizacdo de Tabelas
Menu “Apoio, Atualizar Tabelas dos Sistema”. Clique no botdo “Atualizar”.

E Atualizar Tabelas do Sistema =Rl X
I 7

=) @ Fens
0% H

e T—

Antes de utilizar o sistema pela primeira vez, deverdo ser atualizadas as tabelas necessdrias ao funcionamento do sistema
(tabela de servicos, aliquotas, cidades, cddigos de situagao tributaria, etc.). Somente serd necessario fazer nova atualizagao das
tabelas caso alguma aliquota do ISS for alterada ou algum novo cddigo for criado. Caso seja necessario, este procedimento sera
informado pela prefeitura via e-mail.

Este procedimento também serve para testar sua conexdao com o servidor da DMS. Ao final do processo aparecera a mensagem
“Tabelas atualizadas com sucesso!”. Caso as tabelas ndo sejam baixadas corretamente, verifique com o Departamento de
Informatica da empresa se ndo ha um firewall impedindo a conexao (ver item 7 deste manual).
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5.2. BotOes e modos de pesquisa utilizados pelo sistema
5.2.1. Botdes

Lupa: utilizado para fazer consulta de registros inseridos na DMS pelo usuario, como por exemplo Notas

Fiscais langadas, cadastros, etc.

J Pesquisar: utilizado para pesquisar uma tabela do sistema ou cadastro de empresa durante a insergdo de
um registro.

0

Adicionar: adiciona um novo registro.

Alterar: altera um registro ja existente.

Excluir: exclui um registro existente.

Gravar: salva os registros inseridos ou alterados.

Cancelar: cancela a insergao ou alteragdo de um registro.
Fechar: fecha uma janela.

XSO 0@

5.2.2. Pesquisas
Ao clicar nos botdes “Lupa” ou “Pesquisar” aparecera uma janela de pesquisa conforme figura abaixo:

[ T ~
E Procurar Cadastro Unico = | B |
Tipo de busca |Busca padrdo do sistema ﬂ I~ Trazer Dados Automaticamente
Campos | CNPJ/CPF 7| [loneuceE & |Tipo Cadastro|Insc. Muricipal |Razso Social »

Operagio |= - L

Condigio |E w | Adicionar E xcluir

m

] b
#4 Buscar Registro[s] 1 de 0 ] e (e B [ | @Qancelar|

Em “Campos” o usudrio deve determinar qual o tipo de informacgdo serd pesquisada. Por exemplo, numa pesquisa de cadastro, o
usuario podera procurar pelo CNPJ/CPF, pela Razdo Social, Tipo de Cadastro ou qualquer outro campo existente na
tabela/cadastro pesquisado.

Em “Operacgdo” o usuario deve determinar um critério de pesquisa, ou seja, as palavras ou niumeros que deseja procurar.

Utilize “Condigdo” se quiser inserir um segundo critério de pesquisa combinado com o primeiro.

Exemplo 01: usudrio deseja encontrar a empresa “Super Limpo Limpeza Ltda” no cadastro de empresas.

Campos: Razdo Social

Operagdo: = Super Lim

Exemplo 02: usuario deseja encontrar as notas fiscais emitidas a partir de 01/02/2011 pela empresa com CNPJ 01.234.567/0001-
89 (no cadastro de Notas Fiscais Emitidas).

Campos: CNPJ/CPF Contrib.

Operagao: =01234567000189

Condigao: E

Campos: Emissao

Operagdo: >=01/02/2011

Ao final, clique no botdo “Buscar” para concluir a pesquisa.

Observagoes:
a) Se “Trazer Dados Automaticamente” estiver marcado, os registros correspondentes aos critérios de busca serdo
mostrados no momento em que a janela for aberta;
b) Se nenhum critério de busca for definido (todos os campos em branco), todos os dados constantes na tabela
pesquisada serao apresentados;
c) Apods pesquisa, selecione um registro e clique em “OK” para utilizar o registro;
d) Clique em “Cancelar” para cancelar a pesquisa;
e) Cliqgue em “Todos” para selecionar todos os registros apresentados na pesquisa;
Se desejar, clique em “Exportar” para exportar os registros encontrados na pesquisa. E possivel exportar os registros em
formato “.pdf”, “.html” ou “.xls”.
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5.3. Cadastros
5.3.1 Cadastro do Declarante

Para fazer o cadastro do declarante, vd ao menu “Cadastros, Cadastro”.

E Cadastro Unico

Cadastro Mavegar Relatdrios

Q oo o

Dados | D.ados do Sécia | Atividade Fiscal|

Tipo Cadastio
EMC Declarante

Tipo Pessoa
Fizica

=l

-

Razdo Social
MOME COMPLETO

Enderego
Logradourn
Rua Geral

Bairra
Centro

Contato
Fone
[47] 3241 -8000

Fau

P

Céd. Municipio
4208203

MNaome Fantasia
OPCIOMAL

10
Cidade

e TR

Ermnail
izz-web@itajal zc.gov br

B8=e /=

CFF
000.000.000-00

Inscrigdo Municipal
123456

Complemento
Sala 01

CEP
58304-000

UF
sC

Home Page

Grawar

Feg. 0/0

Ihzerindo

Atencdo para o campo “Tipo de cadastro”. La deve ser informado tipo “EMC Declarante”. O sistema ndo permitira que sejam
feitos lancamentos de Notas Fiscais, Declaragées Sem Movimento ou Transmissdo de Declaragdo para cadastro tipo EIM ou EFM.

O cadastro dos dados solicitados em “Dados do Socio” e “Atividade Fiscal” nao é obrigatdrio. Ao final clique em “Gravar” para
salvar as informagdes.

5.3.2 Cadastro de Clientes/Fornecedores
Para fazer o cadastro dos clientes e fornecedores de servigcos do declarante, vd ao menu “Cadastros, Cadastro”.

[] cadastro Unico (= =5 EoR (>
Cadastro  Mavegar Relatdrios
Gleoeee Q

Dados | Dadas do Sécio | Afividads Fiscal |

Tipo Cadastro
EMC Declarante

Tipo Pessoa
Figica

. : Inzcricdo Municipal
EIM Cliente/Formecedor de Itajai HEEIlE D VREL

EFM Cliente/Fomecedor de Outro Municipio
Enderego
Logradouro

Complemento

Bairro

Cod. Municipio Cidade

CEF UF

Caontata

Fone

)

Fau

)

Ermail

Home Page

Fieg. 0/0

O tipo de cadastro informado devera ser “EIM Cliente/Fornecedor de Itajai” (para clientes e/ou fornecedores estabelecidos no
municipio de Itajai) ou “EFM Cliente/Fornecedor de Outro Municipio” (para clientes e/ou fornecedores estabelecidos em outros
municipios). E possivel cadastrar pessoas fisicas, juridicas e empresas do exterior, informando a espécie de cadastro em “Tipo

Pessoa”. O cadastro dos dados solicitados em “Dados do Sécio” e “Atividade Fiscal” ndo é obrigatério. Ao final clique em
“Gravar” para salvar as informagoes.

Atencdo: jamais deve ser feito cadastro de pessoa com CPF ou CNPJ inexistente (exemplo: 000.000.000-00, 111.111.111-11,
00.000.000/0000-00, 11.111.111/1111-11, etc). Caso na Nota Fiscal a ser langada na DMS ndo conste o CPF/CNPJ do cliente,
utilize o cédigo 9, conforme descrito no item 5.4.2.1 deste manual.
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5.4. Langamento de Notas Fiscais (Servigos Prestados e Tomados)

5.4.1 Normas introdutérias

a) Notas Fiscais que ndo possuem série: no lugar da série devera ser informado "NAQO" ou “0” (zero);

b) Lancamento de Recibos, Faturas e Boletos na DMS: informar o nimero do Recibo, Fatura ou Boleto e no lugar da série
informar "REC", "FAT" ou “BOL”, respectivamente;

c) Lancamento de Cupom Fiscal na DMS: langar o resumo diario, informando a série "ECF";

d) Empresas dispensadas da emissdo da Nota Fiscal de Servigos, que apurem a base de célculo de acordo com a receita contabil
(exceto instituicdes financeiras): langar no campo “N2 da Nota” o ano e més da receita, no formato AAAAMM (exemplo,
janeiro de 2011, informe 201101). No campo “Série” informe “RC”;

e) Instituicdes Financeiras devem lancar apenas os servicos tomados/intermediados na DMS, informando Sem Movimento
Servigos Prestados. Os servigos prestados das Instituicdes Financeiras serdo langados diretamente no SEFAZ.

5.4.2 Servicos Prestados

Todos os servigos prestados no més pelo Declarante devem ser informados na DMS, inclusive quando o Declarante:

- for optante pelo Simples Nacional;

- estiver sujeito ao pagamento do ISS em valor fixo;

- possuir isengao do ISS.

O Declarante que nao estiver obrigado a emissdao da Nota Fiscal de Servicos devera langar na DMS o Recibo, Fatura ou outro
documento emitidos em substituicdo a Nota Fiscal.

5.4.2.1 Lancamento na DMS
Menu “Cadastros, Notas Fiscais Emitidas”.

=] |- Notas Fiscais Emitidas [ DECLARANTE 02 ] =N o

Opodes  Relatarios

Cadastro Mavegar

Q,
Dados l

Contribuinte / Emissor

Juridica @ Fisics Raz8o Social / Mome do Prestador de Servigos
[ERa.058.800-09 9 DiELAFIANTE 0z
Tomador / Recebedor

Juridica @ Fisica My, Fazdo Social / Mome do Tomador de Servigos
333.333.333-33 CLIENTE/FORMECEDOR

Sérne M2 da Mota mizzan 2 Local da Prgeeso de Servigo
A 13 12/03/2011 @ 4208203 T.-’-‘-JAI

Tipo da nota 3

{+ 42

Cod Serv |Desciigo Servigo |Codativ.  |CST |wirtotal  |alig 155]vi 155 -
ZE Teste 1405 13 10000 30 300 [

@

Total Servipos Base célc. Servipos Walor 1S5 Baze |55 Subst ALF. W 1SS substit. RF.  Total Produtos Tatal da Mota
100,00 100,00 3.00 0.00 0.00 0,00 100,00

F3 - Inzere com o mesmo Contribuinte F10 - Insere com o mesma Contribuinte & o mesmo Recebedaor

Reg 141 Alterando

Informe o CNPJ do Declarante e em seguida o CPF/CNPJ (ou Duns Number, no caso de empresa do exterior) do cliente*. Digite
0s numeros ou clique no botdo “...” (ver destaque 1 e 2 da figura acima) para trazer os cadastros ja efetuados. Em seguida
informe a série e numero do documento fiscal, a data de emissdo do documento e o cédigo do municipio onde o servico foi

prestado. Caso nao saiba o cddigo, clique no botdo “...” para pesquisar.

Atencao: é extremamente importante informar corretamente o cédigo do municipio onde o servigo foi prestado. Ndo deve ser
confundido com o municipio onde esta sediado o cliente.
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5.4.2.1.1 Cliente ndo identificado na Nota Fiscal

* Quando o CPF/CNPJ do cliente ndo estiver identificado no documento fiscal, informe o cédigo “9” (apenas um digito) no
lugar do CPF/CNPJ, conforme mostra a figura abaixo. O cddigo “9” significa “cliente ndo identificado”. Nesse caso, ndo é
necessario colocar o nome nem nenhuma outra informacédo do cliente, nem tampouco fazer o cadastro desses clientes.

[=] J:.. Notas Fiscais Emitidas [ DECLARANTE 01 ] (= | =8 Een =

Cadastio Mavegar Opgles FRelatdnios

Q OLCIL:

Dados l

Contribuinte / Emigsor
Junidica @ Fisica Flaz&o Social / Mome do Prestador de Servigos
VI RILTEAT J DECLARAMTE 01

mador / Flecebedor

oca Fizica Exterior  Flazao Social / Mome do Tomador de Servigos
M2 da Mata Ermizzdn Local da Prestagdo de Servico
B 123486 284027201 g 42ne203 J ITalal
Tipo da nota
{+ 0
Cid Serv | Desoiigio Servigo Codativ.  |[CST Wi total  |alig 155]vi 155 -
L 1 Congerto eletrodoméstico 1401 1 58.00 an 1.74] ]
ORORC)

Total Servigoz Base calc. Servigos Walor IS5 Baze |55 Subst. B.F. VI IS5 substit. A.F. Total Produtoz Total da Mota
58.00 55.00 1.74 0,00 0,00 0,00 58.00

F3 - Inzere com o mesmo Contribuinte F10 - Ingere com o mesmo Contribuinte & o mesmo Recebedor

Reg. 0/0 Inzenndo

Feito isso, clique no botdo “Adicionar” (destaque 4 da figura anterior) para adicionar um “Item da NF”. Surgira a tela abaixo:

"B nFitem [

Iter da MF
1

Descrigdo do servigo
Deszcngao constante na Mota Fiscal -

CST - Cddigo Situagdo Tributaria

11-(E]155 prépria ~|
Cddigo ltem da Lista
1705 J 17.05 - Formecimento de m3o-de-obra, mesmo em cardter temporario, inclusive de
Wi total do servigo Aliquota |55 VI IS5

5.000.00 3,00z 150,00

s Gravar 3 Cancelar

Item da NF: um mesmo documento fiscal pode conter diversos servigos. Cada diferente servigo constante no documento fiscal
correspondera a um novo “Item da NF”, que é um cddigo numérico e seqiiencial. O primeiro servigo serd o cédigo 1, o segundo
servigo cddigo 2, e assim por diante.

Descricdo do Servico: reproduzir a descricdo do servigo constante na Nota Fiscal. Este campo ndo é obrigatério. Pode ser
utilizado também para breves observagdes que o usudrio julgar necessarias.
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CST - Codigo da Situacdo Tributdria: codigo que determina a forma de apuragdo e cdlculo do ISS. Utilizar um dos seguintes
codigos:
10 - (E) Simples Nacional (ISS Fixo — R$ 100,00) cfe. LC 167/2010: informar este CST quando o declarante estiver
regulamente inscrito como participante do regime Simples Nacional, o servigo prestado ndo estiver sujeito a substituicdo
tributdria e o contribuinte enquadrar-se na situacdo de recolhimento do ISS em valor fixo mensal de RS 100,00, conforme
estabelecido no artigo 92 da Lei Complementar Municipal 167/2010, devendo o declarante efetuar o recolhimento do 1SS
através de Documento de Arrecadacdo do Simples Nacional (DAS) - ;
11 - (E) ISS proprio*: informar este CST quando o servigo ndo estiver sujeito a substitui¢do tributaria, devendo o ISS ser
pago para o municipio de Itajai pelo préprio emissor da Nota Fiscal;
12 - (E) ISS retido por tomador do municipio: informar este CST quando o ISS devido houver sido retido por tomador
estabelecido no municipio de Itajai;
13 — (E) ISS retido por tomador de fora do municipio: informar este CST quando o ISS devido houver sido retido por
tomador estabelecido fora do municipio de Itajai;
14 - (E) Isento/Imune: informar este CST quando o servico prestado e/ou o prestador do
servico forem beneficiados com imunidade ou isengado tributarias;
15 — (E) ISS préprio pago para outro municipio: informar este CST quando o ISS for devido para outro municipio e a
obrigacdo do recolhimento for do préprio declarante;
16 — (E) Simples Nacional (DAS): informar este CST quando o declarante estiver regulamente inscrito como participante do
regime Simples Nacional e o servigo prestado ndo estiver sujeito a substitui¢do tributdria, devendo o declarante efetuar o
recolhimento do ISS através de Documento de Arrecadacdo do Simples Nacional (DAS);
17 - (E) Simples Nacional (imposto retido): informar este CST quando o declarante estiver regulamente inscrito como
participante do regime Simples Nacional e o servico prestado estiver sujeito a substituicdo tributaria, devendo o ISS ser
retido e recolhido pelo tomador do servigo;
18 — (E) ISS Fixo: informar este CST quando o declarante estiver enquadrado em regime de pagamento do ISS por meio de
aliquotas especificas (ISS fixo);
19 - (E) Estimativa Fiscal: informar este CST quando o declarante estiver sujeito a apuragdo do ISS por meio de estimativa
fiscal;
51 - (E) Escritério Contabil (Simples Nacional): informar este CST quando o declarante for escritério contabil regulamente
inscrito como participante do regime Simples Nacional.
* Apenas o CST 11 gera recolhimento de ISS para o declarante (via DMS).

Cddigo Item da Lista: informar o item da Lista de Servigos do ISS correspondente ao servigo prestado. Esta lista consta no artigo
21 da Lei Complementar Municipal 29/2003. Pode também ser encontrada na area de downloads do SEFAZ.

Valor total do servico: valor do servigo prestado.

Aliguota ISS: Essa aliquota varia de acordo com o servigo prestado. Ao informar o “Cddigo Item da Lista” o sistema preenche
automaticamente com a aliquota correspondente. Contudo, a aliquota pode ser alterada nos seguintes casos:
a) Empresas optantes pelo Simples Nacional devem informar a aliquota do ISS de acordo tabela prépria, que varia
conforme sua receita;
b) Quando o CST for 14, 15, 18 e 19 podera ser informada aliquota 0 (zero).

Valor ISS: resultado da multiplicagdo do valor do servigo pela aliquota. Valor calculado pelo sistema.

Apds langadas as informagGes acima, clique no botdo “Gravar”. O sistema retornard para a janela anterior. Clique no botdo
“Gravar” (destaque 5 da primeira figura do item 5.4.2.1) para concluir o langamento.

Alternativamente o usudrio podera teclar F9 para salvar e inserir novo registro mantendo o mesmo prestador ou; teclar F10 para
salvar e inserir novo registro mantendo o mesmo prestador e mesmo tomador do servigo.

5.4.2.2 Empresa optante pelo Simples Nacional sujeita ao pagamento do ISS em valor fixo (R$ 100,00)

As empresas optantes pelo Simples Nacional que prestarem servigos sujeitos ao ISS e que estiverem sujeitas ao pagamento do
ISS em valor fixo (RS 100,00), conforme previsto no artigo 92 da Lei Complementar Municipal 167/2010 (esta situagdo vigorou
apenas entre 01/2011 e 12/2011), devem langar as Notas Fiscais emitidas informando os seguintes pardmetros:

1. CST 10;

2. Valor do servico: devera ser informado normalmente;

3. Aliquota do ISS: 0 (zero);

4. Valor do ISS: O (zero).
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5.4.2.3 Exclusdo de Servicos Prestados lancados na DMS

Caso tenha langado uma Nota Fiscal ou outro documento na DMS e necessite excluir esse documento, siga 0s passos a seguir.
Va ao menu “Cadastros, Notas Fiscais Emitidas”. Clique no botdo “Lupa”. Surgira a tela abaixo.

E|::.. Notas Fiscais Emitidas [= RIEN =R
’ - Cadasha Maveasr Oncfies  Belatirio - Localize o documento que dESEJa
[E] Procurar NF Emitida e - [ESRIERX excluir, utilizando o método de

Tipo de busca |Busca padrio do sistema j [ Trazer Dados Automaticamente

pesquisa explicitado no item 5.2.2

- |2

Campos  |CNPJ/CPF Contrib.

Operagdo |= ~ | 88825588088
CondicBa |E v | Adicionar Exclui

Campoz  |MF
Operagdo |= «|[15
Condigio |E | Adicionar Excluir

-

CNPJ/CPF C... & |Séiie] Emisso

|céd. Prestacio Servico| CNPJ/CPF Tomador ~
14/ 3|

Duplo clique

-

m

m

ll

3

4 Buscar

deste manual. Apds localizado o
registro, dé um duplo clique sobre o
registro, ou clique “OK.

Registro[z] 1 de 1 [ I S | ﬁ Exportar | ’ Todos | © Ok | & Lancelar |
TTTUeW
Total Servigo:  Baze célc. Servigos Yalor 1S5 Base |55 Subst. B.F. I IS5 substit. B.F.  Total Produtos Total da Mata
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
F3 - Insere com o mesmo Contribuinte F10 - Inzere com o mesma Contribuinte & o mesmo Recebedor
Reg. 0/0

ApOs selecionado o registro, surgira a tela que segue.

E] |:... Notas Fiscais Emitidas [ DECLARANTE 02 ] = RERIERE
Cadaztro Mavegar Opgides  Relatarios Clique no bot3o
(%] “Excluir” e em seguida,
na tela que surge, clique
Contribuinte / Emissor em Sim N O documento
Juridica @ Fisica Faz&o Social # Mome do Prestador de Servigos foi excluido da sua base
£39.556.506-58 -] [DECLARANTE 02 de dados.
Tomador / Recebedor Canfirmacdo ﬁ
Juridica % Fisica
33333333333
Série M2 da Mota
&, 15
Tipa da nota
{+ i
Cod Serv |Descrigdo Servigo CodAtv.  [CST |Whtotal  |Alig. 155V IS5 | =
L‘I Teste 1401 11 100,00 3.0 200 i__
|.'=
Qe
Tatal Servigos  Base céle. Servigos Walor IS5 Baze 155 Subst. B.F. %I 155 substit. B.F.  Total Pradutos Tatal da Mota
100,00 100,00 3.00 0,00 0.aa 0,00 100,00
F3 - Inzere com o mezsmo Contribuinte F10 - Inzere com o mesmo Contribuinte & o mezmo Recebedor
Fea 1/ |Consulkando
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5.4.3 Servicos Tomados ou Intermediados

Todos os servigos tomados ou intermediados no més pelo Declarante devem ser informados na DMS, inclusive quando ndo
houver retengdo do ISS.

Quando o prestador do servico ndo houver fornecido a Nota Fiscal, o declarante devera langar na DMS o Recibo, Fatura ou outro
documento emitido em virtude do servigo prestado.

5.4.3.1 Lancamento na DMS
Menu “Cadastros, Notas Fiscais / Recibos Recebidos”.

E] Ji:.. Notas Fiscais / Recebidos(as) = EI@

LCadasztra Mavegar Opcfes Relatrios
Qleve D

Contribuinte / Recebedor

& Junidica Fizica Fazdn Sacial / Marme do Tomadar de Servicos

|

Frestador / Emigzor

Juridica Fizica Esterior  Fazdo Social / Mome do Prestador de Servigos
E =]
Série M2 da Mota Emizzdo Local da Prestagdo de Servigo
Tipo da nota
{+ {
Céd Serv.| Descigdo Semvign Cod Ativ.  [CST [Whtotal  |Alig 158[vi 155 -
L4
Il }
ORORC)
Total Servigos  Base cale. Servigoz Walor 155 Baze 155 Subst. B.F. VI 155 substit,. BUF. Total Produtos Total da Mota
0.00 0.00 0,00 0.00 0,00 000 0,00

F3 - Inzere com o megmo Contibuinte F10 - Ingere com o mesmo contribuinte & o mesmo Emissor

Reg. 00
Informe o CNPJ do Declarante e em seguida o CPF/CNPJ do fornecedor. Digite os nimeros ou clique no botdo “...” para trazer os
cadastros ja efetuados. Em seguida informe a série e nimero do documento fiscal, a data de emissdo do documento e o cédigo
do municipio onde o servigo foi prestado. Caso nao saiba o cédigo, clique no botdo “...” para pesquisar.

Atencao: é extremamente importante informar corretamente o cédigo do municipio onde o servigo foi prestado. Nao deve ser
confundido com o municipio onde esta sediado o fornecedor.

Feito isso, clique no botdo “Adicionar” para adicionar um “ltem da NF”. Na tela que surge, informe os seguintes dados:

Item da NF: um mesmo documento fiscal pode conter diversos servigos. Cada diferente servigo constante no documento fiscal
correspondera a um novo “Item da NF”, que é um cddigo numérico e seqiiencial. O primeiro servigo serd o cédigo 1, o segundo
servigo cddigo 2, e assim por diante.

Descricdo do Servico: reproduzir a descricdo do servico constante na Nota Fiscal. Este campo ndo é obrigatdrio. Pode ser
utilizado também para breves observagdes que o usudrio julgar necessarias.

CST - Cdodigo da Situacdo Tributdria: codigo que determina a forma de apuragdo e cdlculo do ISS. Utilizar um dos seguintes
codigos:

21 — (R) ISS retido de prestador do municipio: informar este CST quando o declarante houver

retido ISS de prestador estabelecido no municipio de Itajai;

22 — (R) ISS retido de prestador de fora do municipio: informar este CST quando o declarante

houver retido ISS de prestador estabelecido em outro municipio;

23 - (R) Nota Avulsa (1SS antecipado): informar este CST quando o prestador do servigo apresentar Nota Fiscal Avulsa emitida
pela Prefeitura de Itajai;

24 — (R) ISS retido e pago fora do municipio: informar este CST quando o declarante retiver o

ISS devido sobre o servigo prestado, mas este for devido para outro municipio;
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25 — (R) ISS sob responsabilidade do emissor da NF: informar este CST quando a responsabilidade pelo recolhimento do ISS for
do prestador do servigo.
* Apenas os CSTs 21 e 22 geram recolhimento de ISS para o declarante.

Cddigo Item da Lista: informar o item da Lista de Servigos do ISS correspondente ao servico prestado. Esta lista consta no artigo
21 da Lei Complementar Municipal 29/2003. Pode também ser encontrada na 4rea de downloads do SEFAZ.

Valor total do servico: valor do servigo prestado.

Aliguota ISS: Ao informar o “Cédigo Item da Lista” o sistema preenche automaticamente este campo com a aliquota
correspondente. Contudo, a aliquota pode ser alterada nos seguintes casos:

a) Caso a aliquota utilizada para célculo da retengdo do ISS tenha sido maior do que a devida (o imposto retido do
prestador, mesmo quando for maior do que o devido, devera ser repassado ao municipio, sob pena de insurgir em
crime contra a ordem tributaria — apropriacdo indébita);

b) No caso ISS retido de empresa optante pelo Simples Nacional devera ser informada a aliquota utilizada na retengao, que
deve ser a destacada pelo prestador na Nota Fiscal, ou 5%, caso o prestador ndo destaque;

c) Quando o CST for 23, 24 ou 25 poderad ser informada aliquota 0 (zero).

Valor ISS: resultado da multiplicagdo do valor do servico pela aliquota. Valor calculado pelo sistema.

ApOs langadas as informagGes acima, clique no botdo “Gravar”. O sistema retornara para a janela anterior. Clique no botdo
“Gravar” para concluir o langamento.

Alternativamente o usuario poderd teclar F9 para salvar e inserir novo registro mantendo o mesmo tomador ou; teclar F10 para
salvar e inserir novo registro mantendo o mesmo tomador e mesmo prestador do servigo.

5.4.3.2 Exclusdo de Servicos Tomados lancados na DMS
Caso tenha langado uma Nota Fiscal ou outro documento na DMS e necessite excluir esse documento, siga 0s passos a seguir.
Va ao menu “Cadastros, Notas Fiscais / Recibos Recebidos”. Clique no botdo “Lupa”. Surgira a tela abaixo.

E |:+.. Motas Fiscais / Recebidos(as) E |‘:'_I!E|”8;_|
LCadastra Mavegar Opgdies Felatorios Localize o documento que
09O o deseja excluir, utilizando o
’ - .| método de pesquisa
5] Procurar NF Recebida = EeSSfl oyplicitado no item 5.2.2
Tipo de busea | | [T Trazer Dados Automaticaments deste manual. Apos
i S = - — : localizado o registro, dé um
Cripas |ENF'J.-’EF'F Cantib. ﬂ “ & EmizsSo CHRIACPFC.. & |Sene|NF |E0d. Prestagdo Senflg;olENF'Ja"CF'F Emlssor|\ - .
= 5 = = I}l duplo cligue sobre o
u] g0 |= ~ | |BB958858098 = =i . .
peracto|= v 15/03/2011 |Gegdeestess |2 205 ' 0| 33333333333 registro, ou clique “OK.
Condigda |E | Adicionar Excluir
Campos |Emiss§0 ﬂ
Operagio [>= | [14/03/2011
Condigdo |E | Adicionar Excluir |2
= e 3
4 Buscar Reg. 1/2 1 44 4 » » M & Expartar @ Todos @ @ Cancelar
o _—

e’

Total Servicos  Baze célc. Servigoz alar 1SS Baze IS5 Subst. R.F. I 155 substit. R.F. Total Produtos Total da Hota
0.00 0,00 0.00 0,00 0,00 0.00 0.00

F3 - Insere com o mesma Contribuinte F10 - Insere com o mesma contribuinte & o mesmo Emissor

Feg. 00
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Ap0s selecionado o registro, surgira a tela que segue.

E |::.. Notas Fiscais / Recebidos(as) [ DECLARANTE 02 ] H o= :=]
Cadastro Mavegar Opgdes Relatdrios Clique no botdo
Qlee @ 3 “Excluir” e em seguida,
o 1 na tela que surge, clique
Contribuinte / Recebedaor em “Sim”. O documento
Jundica @ Fisica Raz3o Social / Mome do Tomador de Servigos foi | d q b
066, 605.000-00 .o]| [DECLARENTE 02 Ol excluido da sua base
de dados.
F'resta.du.r i EmISSDf . | Confirmagéo ﬁ
Juridica @ Fisica E xterf \_
33333333333
Séie  NYdaNota !
Z 204
Tipo da nota
{+ {3
Céd. Serv.| Descrigio Servigo [Cod. ativ.  |CST |vintoal  |alig. 155]vin 155 -
Lk Serv. Tomado 1705 24 100,00 a0 3.00
i -
CEORC)
Total Servigos Bage cdle. Servigos Walor 155 Baze IS5 Subszt. B.F. W 1SS substit. B.F. Total Produtos Total da Mota
100,00 100,00 3.00 100,00 3.00 0.00 100,00
F3 - Inzere com o mesmo Contribuinte F10 - Ingere com o mesmo contribuinte e o mesmo Emiszor
Reg. 141 Conzultando

5.4.4 Notas Fiscais Canceladas ou Extraviadas

O cancelamento ou extravio de Notas Fiscais de Servigos devem ser informados a prefeitura via DMS. Considera-se:
Nota Fiscal Cancelada: documento em posse do contribuinte que foi inutilizado, de acordo com o artigo 79, inciso lll, do Decreto

9.215/2010;

Nota Fiscal Extraviada: documento que foi perdido, roubado ou furtado. Ndo esta mais em posse do contribuinte.

Para informar, va ao Menu “Cadastros, Notas Fiscais Canceladas / Extraviadas”.

rE |:2.. Motas Fiscais Canceladas E EIIEI

LCadasztro Mavegar Opciies Relatdrios

Qeve Q
Contribuinte / Emisgor
W Junidica Fizica Raz3o Social / Nome do Prestador de Servigos
AN |
Séne Mg da Mota Cancelamento
Cancela Intervalo de Motas 1]
) Observagio
M otivo

® Cancelada Extraviada

Req. 0/0

Nesta tela informe:

- 0 Declarante;

- a série e nimero da Nota Fiscal;

- a data em que ocorreu o cancelamento
ou extravio;

- 0 tipo de ocorréncia (Cancelamento ou
Extravio), e;

- 0 motivo do cancelamento ou extravio.

Pode ainda ser informado um intervalo de Notas Fiscais, utilizando a opgao “Cancela Intervalo de Notas”.
Caso tenha sido furtado ou o declarante tenha perdido blocos de Notas Fiscais, devera informar este intervalo de Notas Fiscais e
em observagGes detalhar o ocorrido, informando ainda o nimero de Boletim de Ocorréncias registrado junto a Policia Civil.
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5.5. Declaragdes Sem Movimento
E obrigatdria a apresentacio da DMS mensalmente, mesmo nos meses em que o contribuinte ndo tenha prestado nem tomado
servigos. Assim:

1. Caso o declarante tenha prestado servigos no més, mas ndo tenha tomado nenhum servigo, devera informar “Sem
movimento servigos tomados”;

2. Caso o declarante tenha tomado servicos no més, mas ndo tenha prestado nenhum servigo, devera informar “Sem
movimento servigos prestados”;

3. Caso ndo tenha prestado nem tomado nenhum servico no més, devera marcar ambas as opgdes.

5.5.1 Inserir uma declaracdo Sem Movimento
Va ao menu “Movimento, Declaragdo Contribuinte Sem Movimento”.

= NS ECR )

E Declaragdo Sem Movimento

LCadasztro Mavegar Opgdes  Felatdrios
Qlewe Q

Contribuinte # Emizzor

Juridica Fizica Razdo Social / Mome do Prestador de Servigos
B =y
Periodo
[T AR | Sem Maovimenta Servicos Prestados
b = A . :
e J 2 ﬂ | Sem Movimenta Servigos Tomados

Feq. 0/0

Informe o declarante, o més e ano de referéncia e a situagdo correspondente (sem movimento servicos prestados, tomados ou
ambos). Ao final clique em “Gravar”.

Observagao: nesta tela, acessando o menu “Opgdes, Declaragao de Varios Contribuintes Sem Movimentagao” sera possivel
fazer a declaragdo sem movimento de varias empresas simultaneamente, conforme figura a seguir.

o] & sl
@Eonsultar

E Declaracdo Semn Movimento no Periodo

= e

DECLARACAD DE CLIENTES SEM MOWVIMENTOS PRESTADOS

Clique na titulo doz campos Sem
Maowimento ps Selecionar todos

Apn 2011

&4 Fechar

CHPJACPF MNome Contribuinte Ano Mésl Sem Mow. F'restados| Motas Emitidasl -
M rrrrrrTee DECLARANTE 1 i S v
83953553535 DECLARANTE 2 201 2 ] u -
33333333333 DECLARANTE 3 201 2 ] ]
DECLARACAD DE CLIENTES SEM MOVIMENTOS RECEBIDOS
CNPJ/CPF Morme Contribuirte Ano |WEs|Sem Mov. Tomados|Notas Hecebidasl -
M| FERRITIIIIT DECLARANTE 1 20118 2 r L]
53558555558 DECLARANTE 2 201§ 2 [ B :
33353333333 DECLARANTE 3 20M [ v
Declarante com movimento ja
informado.

o Gravar

Informe o més e ano de referéncia e clique em consultar. Serdo trazidos todos os declarantes cadastrados na sua DMS. Informe
em cima as empresas “sem movimento servi¢os prestados” e embaixo as “sem movimento servigos tomados”. Os declarantes
gue possuirem algum registro de servigos prestados ou tomados serdo impedidos de declarar sem movimento, conforme mostra
a figura acima. Apds concluidos os langamentos, clique em “Gravar”.
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5.5.2. Exclusdo de declaracdo Sem Movimento

Caso tenha inserido uma declaragdo sem movimento equivocadamente e deseje informar movimento para o periodo, o usuario
devera antes excluir esta declaracdo sem movimento. Para isso, va ao menu “Movimento, Declaracdo Contribuinte Sem

Movimento”. Clique no botdo “Lupa”.

EDaclaragﬁo Sern Movimento E EI\EI
- LCadastro Mavegar DOpcies  Relatdrios

QPO P@® O OB BO :

Contribuinte / Emizsor

- =
E Procurar Declaragdo sem Movimento

= B i) |

Tipo de busca I

x| [T Trazer Dados Avtomaticament= | | Localize a declaracdo que deseja excluir

Campod| |ENPJ/CPR -
| Dperagia |= v”55555555555
Londican IE 'I Adicionar E=cluit

CHPJACPE

L]

Campos 2

~ | (2011

LCondigda IE vl Adicionar Exclui

Operagdo |=

m

T

Operagdo |= - | (03

Londigio IE VI Adicionar Ewluir

-«

@4 Buscar |

Registrols) 1 de 1 [~ 5 = e M

Sem Mov Prestados|Sem Mov Tomados|Protocola d

Duplo clique

Iﬁ Exportar | ' Todos | @ Ok

(conforme figura ao lado). Apds localizada

& a declaragdo, dé um duplo clique sobre ela.

m

3

(&) Cancelar |

E Declaragdo Sem Movimento

LCadaztra Mav

Qle

Contribuinte / E mizzar

nar Opcdes  Felatdrios

® O EODDO -

l{’ﬂ'“ Deseja realmente Excluir este registro?
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 vJuridica @ Fisica Fazdo Social / Mome do Prestador de Servigos
F55 BRA BE5-RR .| |DECLARAMTE 03
Periodo
[ Ano [w| Sem Movimenta Servigos Prestadas
b - : :

i J el ﬁ Sem Movimento Servigos Tomados
v i

Confirmagio ﬁ

B ol=]x]

Clique no botdo “Excluir” e
em seguida clique em “Sim”
para confirmar a exclusdo.

Conzultanda
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5.6. Informag6es Econdmicas (informacgdo anual)

Anualmente, na declaragdo do més de maio (prazo de entrega ultimo dia atil de junho) deverdo ser informados, além dos
servicos prestados e tomados, outros dados econ6micos do declarante. Va ao menu “Cadastros, Informagdes Econdmicas
(Anual)”.

EInformagoesEconom|cas(ﬁ.nualj EI =] @ No campo Ano, Informar o ano
Tl L e anterior imediatamente anterior (por
Qe D exemplo, na declara¢do realizada em

Sl £ B maio/2012, informar o ano 2011).
# Juridica Fisica Mome Declarante Ano Este é o ano a que se referem as
VAN - G informacdes seguintes. Nos demais

campos, informar o seguinte:

Wi de receita W despesa W do ativa . do pazsivia —V|~I‘ de receita: valor total das recelt?s
0.0 0.0 0.00 0.00 ndo sujeitas ao ISS (portanto ndo

declaradas em DMS mensal) no ano;

VIr despesa: valor total das despesas

Informagdo Arnual

M2 Func. noinicio do ano M2 Func. no fimdo ano Y. patriménio liquido Wir. capital social

0 ] 0.oo 0,00
no ano;
VIr do ativo: valor do Ativo em 31 de
dezembro, conforme Balango
Feg. 0/0 Patrimonial;

Vir do passivo: valor do Passivo em 31
de dezembro, conforme Balango Patrimonial;

N2 Func. no inicio do ano: numero de empregados ativos vinculados ao estabelecimento no primeiro dia do ano;

N2 Func. no fim do ano: nimero de empregados ativos vinculados ao estabelecimento no ultimo dia do ano;

VIr patriménio liquido: valor do Patriménio Liquido em 31 de dezembro, conforme Balango Patrimonial;

VIr capital social: valor do Capital Social em 31 de dezembro, conforme Balango Patrimonial.

7

Observagao: a declaragcdo de informacdes anuais é obrigatéria a partir do ano-base 2011, sendo a primeira declaracao
realizada apenas em maio/2012.

5.7. Importagao de Dados

Praticamente todas as informagdes a serem inseridas na DMS podem ser importadas. Assim, ao invés de digitar manualmente as
informagBes na DMS conforme visto até aqui, o usudrio pode importar essas informacgdes de sistemas de controle fiscal e/ou
contdbil que potencialmente utilize. A Unica informagdo que ndo pode ser introduzida na DMS via importagdo é a declaragdo
Sem Movimento. Cadastros, Notas Fiscais emitidas, recebidas e canceladas, bem como as informag¢des econ6micas podem ser
inseridos via importacdo de dados. Va ao menu “Cadastros, Importar Dados”.

r T
E | Importagio de Dados =

Arquivo a ser importado:
C A zershbozhiba\DegktophPublica’ port T egte. bt

108777777 P T PREMCHI 00N D0RCADASTRO TESTERTESTERRuUa Centralf1 0#S ala 01 #CentraffltajaiHEa304 .
1081111 T T HEFM BB TERCEIROHTERCEIRORRua Central 2585 ala 02HCentrofltajai #38304 05345 CH47
108222222 222 228EFMEHTERCEIROHTERCEIROHRua Central 2505 ala D2HCentrofltajai#3020405 345 CH47 | =
2OM7TIIEITTETIHAR T T 11141 0207 4 201 THOH 3. 0041 00. 00 OH0#100. 00400081 00.00#M #2167 202
20877 EITETPRARZET T 1111111 4611./07 /201 THOHE. 004 200, 00R0H0#200. 004 0. 004200, 008N #2167 202
2OM7TIIEITTTTIHAR ST T 1111111401 2401 /201 THOH 3. 0041 00. 00 OH0H100. 00400081 00.008M #2167 202
20877 ITEIPHARART T 1111111481 3071 /201 THOHE. 004 200. 00H0#0#200. 004 0. 004200, 008N #2167 202
2OM7TIIEETTTIPHARSHT T 1111111461 401 /201 THOH 3. 004100, 00HOH0H100. 00400081 00.008M #2167202
2AWFTIEIITTIPHARTHT BT este 0T H3H7. SOBS0.0081401 811 -

T HTTTFTFTTTTTHAHT HIHT ccke, OTHIHA EOHEN OOHINAT H11
Fl T 3

Drelirnitadar Yersdo
f# j Layout Importago 2.20 ou Superiorn j w’ €3 Fechar
L T W W = "

Clique no botdo amarelo no canto direito superior da tela, conforme mostra a imagem anterior. Selecione o arquivo texto (.txt)
que contenha as informagGes a serem importadas e clique em “Importar”. O contetdo serd importado para a DMS.
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Ao final do processo serd mostrado o resumo dos registros importados, conforme abaixo:

Informagio @ Informagio [ﬁ

'.6" Script_ Atualizado com sucesso e Script Atualizade com sucesso
! /' Atualizados = 1 L ' Atualizades =15

Inseridos =24 Inseridos =5
Ignorados 0 Ignorados :i

M

[LIMHA - 4 ]- [MFEMITIDA] Ocomeu um erro ao tentar importar a linha:4 - delimitador n? 9 Campo = NFE_VLRB: -
[LIMHA - 67 - [MFEMITIDA] Qcarreu um ero ao tentar importar a linkhack - delimitador n? 9 Campo = NFE_YLRB:
[LIMHA -12 ] - [NFEMITIDAITEMS] Mota fiscal nio encontrada [Séne: A - N2 da Mota: 3).

[LIMHA - 18] - [MFRECEBIDA] Ocorreu um emo ao tentar impartar a linka: 15 - delimitador n® 5 Campo = MFR_Y
[LIMHA - 22 ]- [NFRECEBIDAITENS] Doomeu um ermo ao tentar importar a linha: 22 - delimitador n? 10 - Emo:'40

4 1 3

I Sabvar log em arquivo ‘

e

Caso todos os registros tenham sido importados corretamente, serd mostrada uma mensagem informando (vide tela 1, acima) o
total de registros Atualizados (ja existentes e reinseridos), o total de registros novos Inseridos, sendo o total de Ignorados igual a
0 (zero).

Caso o arquivo de importagdo tenha algum registro incorreto, serd mostrada uma mensagem informando (vide tela 2, acima) o
total de registros Atualizados (ja existentes e reinseridos), o total de registros novos Inseridos e o total de registros Ignorados
(ndo importados). Nesse caso, apos clicar em “OK”, serd mostrada a tela com a descricdo do erro ocorrido em casa registro que
nado pode ser importado. Com base na descri¢cdo destes erros, o arquivo devera ser corrigido para que possa ser integralmente
importado.

Observagao: O layout para elaboragdo do arquivo de importagao, a ser desenvolvido pela empresa que fornece o software de
escrita fiscal e/ou contabil, estd disponivel para download no SEFAZ.

5.8. Retificagdo da DMS

5.8.1. Instrucdes iniciais

A declaracdo devera ser retificada sempre que constatado erro ou omissdo de informacGes na declaragdo apresentada. De
acordo com o artigo 72 do regulamento, a retificagdo da DMS, mesmo apds o prazo limite de apresentagdo, ndo ensejard a
aplicacdo de multa. Contudo, caso a retificagdo resulte em pagamento do ISS, sobre o valor a ser recolhido incidirdo juros, multa
e atualizagdo monetaria.

A DMS deverd ser retificada:

a) Quando necessario corrigir uma informacdo ja apresentada: sempre que uma informacdo apresentada na DMS
transmitida estiver incorreta, como por exemplo, a data, série ou nimero de uma nota fiscal, o valor do servigo, a
aliquota do ISS, o CST, o cédigo do municipio onde o servico foi prestado, bem como qualquer outra informacao, essa
informacdo incorreta devera obrigatoriamente ser corrigida;

b) Quando necessario complementar uma declaracdo ja apresentada: sempre que uma informacdo obrigatdria tenha sido
omitida na declaragao, a DMS devera ser complementada com esta informagdo. Exemplo: Nota Fiscal que deixou de ser
informada na declaragao;

c) Quando necessario excluir uma informacdo ja apresentada: caso uma informacdo tenha sido prestada
equivocadamente, ela devera ser excluida da declaragdo. Exemplo: Nota Fiscal emitida em 15/01/2011 foi informada
por engano na DMS de 02/2011. Esta Nota Fiscal deve ser excluida da DMS de 02/2011 e informada na DMS de
01/2011. Assim, as declaragBes de 01/2011 e 02/2011 deveriam ser retificadas.
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Observagao: A retificagdo da DMS (seja uma corregdo, complementagdo ou exclusdo de informagdo) sera feita mediante a
apresentagdo de nova declaragdo. Sempre que transmitida uma nova declaragao, a anterior sera sobrescrita por esta. Assim, a
DMS transmitida para retificar uma declaragdo devera conter TODAS as informagdes do més, ndo apenas os dados a serem
retificados.

5.8.2. Valores de ISS resultante de retificacdo da DMS

Quando uma DMS é retificada, os valores de ISS a recolher anteriormente apurados poderdo sofrer alteraces em virtude das
novas informacdes. A partir dai, podem resultar 3 situagdes:

1.

O valor do ISS a recolher apurado anteriormente ndo é alterado: nesse caso, as informagGes foram retificadas e o

processo de retificagdo esta concluido;

O valor do ISS a recolher apurado anteriormente é maior do que o apurado apds a retificacdo: nesta situagdo, caso o

valor apurado anteriormente ainda nao tenha sido recolhido, basta emitir uma nova guia e fazer o recolhimento. Caso o
valor anterior ja tenha sido pago, o contribuinte deverd requerer através de processo administrativo a devolugdo do
valor pago a maior;

O valor do ISS a recolher apurado anteriormente é menor do que o apurado apds a retificacdo: nesta situagdo, 3

hipdteses sdo possiveis:

3.1

3.2.

3.3.

O valor apurado anteriormente ainda ndo foi recolhido: nesse caso, basta emitir uma nova guia (que saird com o
valor ja retificado) e efetuar o pagamento;

O valor apurado anteriormente ja foi recolhido e a baixa desse pagamento jd costa no sistema da prefeitura: os
pagamentos realizados via rede bancaria demoram cerca de 48 horas Uuteis, apds o pagamento, para serem
integrados ao sistema da prefeitura. Caso esse pagamento ja tenha sido recebido pelo sistema da prefeitura, o
sistema da DMS ird emitir uma guia com o valor apenas da diferenga (entre o valor resultante da retificagdo e o
valor ja recolhido);

O valor apurado anteriormente j& foi recolhido, mas a baixa desse pagamento ainda ndo costa no sistema da
prefeitura: para saber se uma guia gerada anteriormente que ja esta recolhida foi baixada no sistema da
prefeitura, siga os passos descritos no item 5.11.1.4 deste manual. Caso o pagamento ja tenha sido integrado ao
sistema da prefeitura, a guia ndo estard mais disponivel para impressao nesta tela. Contudo, caso o pagamento ja
tenha sido realizado e a baixa ainda ndo tenha sido processada pela prefeitura, ainda assim sera possivel emitir
uma guia com o valor da diferenga. Para tanto, siga os passos descritos a seguir.

3.3.1 No momento da transmissdo da DMS retificadora (conforme item 5.9), marque a caixa “Gerar guia
complementar”, conforme mostrado nas figuras abaixo:

ETransmitirDeclaragEo EI = @ ETransmitirDeclaragao EI = @

Meéz

Lo . Ano
Contribuinte # Emizsor ~
" Juridica ~ Fisica ¢ Esterior Raz3o Social / Nome do Prestador de Servigos Hulho j 2011 j Consultar

Més Ano Status de Envio

Jubho | [am1 =1
—

S |_| | Link. Gerar guia complementar -

m

Gerar guia complementar

4 2

| Retificar declaragéies de infarmagdes fizcais (& enviadas Tranzmitida
Filtrar apenas contribuintes sem transmissao M&o Transmitido
1\\. s -
Q) Waltar | A% Enwiar Intemet ¥ Salvar em diretdria &9 Fechar | C’) iotal ksl nidiciono L% (RGeS
Tela de Transmisséo Individual Tela de Transmissédo Coletiva

3.3.2 Apds efetuada a transmissdo, estard disponivel para impressio o boleto com o valor da diferenga
apurada.
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5.9. Transmissao da Declaragdo

Apds o langamento de todas as informagdes, a declaragdo devera ser transmitida, via internet, para a prefeitura. Para tanto, va

ao menu “Movimentos, Transmitir Declaragao”, surgira a tela abaixo:

fo]l @ |l

E Transmitir Declaragdo

Forma de tranmiss&o

" Coletiva

1y

@ Indvicual

iy

D) Woltar

5.9.1. Transmissdo Individual

E Transmitir Declaragac

Contribuinte / Emissor
™ Juridica  Fisica (& Esterior Flazdo Social / Home do Prestador de Servigos

7 =

= Statuz de Envio

Julho

Ano
| jzm1 2]

[Gerar guia complernentar

. a
470 Enwiar Internet

E=R(ECR =

:.._D Woltar o Salvar em diretdrio ‘ 3 Fechar ‘
E Transmitir Declaracio [o] @ [

Contribuinte # Emiszor
" Juridica @+ Fizica Fazdo Social / Mome do Prestador de Servigos
[FrererereaT [--] |DECLARANTE m

hds Ano Status de Envio

Janeiro j 2011 ﬂ Trangmitida

Gerar Boleto

@ Yoltar ‘ % Enviar Intermet o Salvar em diretdrio | €3 Fechar |
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Escolha entre transmissdo “Individual” (para transmitir
a declaragdo de apenas um declarante) ou “Coletiva”
(para transmitir a declaragdo de todos os declarantes
cadastrados no sistema).

Na transmissdo individual, o usudrio deve selecionar o
declarante do qual deseja transmitir a declaragdo,
informando o més e ano de referéncia. Feito isso,
cligue no botdo “Enviar Internet”.

O status do envio aparecera na cor verde com a
mensagem “Transmitido”. Para gerar a guia de
recolhimento do ISS, clique no botdo “Gerar Boleto”. A
emissdo de guias sera detalha mais adiante.
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5.9.2. Transmissdo Coletiva

E Transmitir Declaragdo EI =] @
s Ano
“ 3
| Retificar declaracties de informagBes fiscais (4 enviadas Tranzmitido
Filtrar apenas rnntribuintes sem ransmisa3n M&o Tranzmitido
:.!) Yaltar | ¥ Salvar em diretcrio | &3 Fechar |
E Transmitir Declaragdo El =] @
Més Ao
Janeiro j 2011 ﬂ Conzultar
CNPJ/CFF |Nome Fantasia |Insc. Municipal| Mas |4 ~
B 77P777TITIY | DECLARANTE O 100100 1
Duplo clique p/ gerar a
guia de recolhimento.
] 3
| Retificar declaragties de informagdes fiscais (& enviadas Tranzmitido
Filtrar apenas contribuintes sem transmizz3a
EJ) *oltar . L Sabvar em diretdrio | 628 Fechar |

5.10. Relatorios da DMS
No menu “Relatdérios” estdo disponiveis diversos relatérios para aux

Na transmissdo coletiva, o usuario deve selecionar o més e
ano de referéncia e clicar em “Consultar”. Serdo
apresentados todos os declarantes com langamentos no
més. Poderd ainda ser marcada a opgdo “Filtrar apenas
contribuintes sem transmissdo”, sendo neste caso
transmitidas apenas as declara¢bes dos declarantes que
ainda ndo transmitiram naquele més de referéncia. Deixe
sempre marcada a opg¢dao “Retificar declaragdes ja
enviadas”.

Feito isso, clique no botdo “Enviar Internet”.

O status do envio aparecerd na cor verde se a declaracdo
foi transmitida com sucesso. Para gerar a guia de
recolhimento do ISS, dé um duplo clique sobre o nome do
declarante que deseja gerar a guia. A emissdo de guias sera
detalhada mais adiante.

iliar o usuario na conferéncia das informacgdes inseridas na

DMS e na apurac¢do do imposto devido. Os principais relatorios disponiveis sdo:

Declaracdo: relatdrio onde constam todos os dados referentes a Declaragdo;
Recibo de Entrega: comprovante de entrega/transmissdo da declaracdo, onde constam, de forma resumida, os dados

transmitidos a prefeitura. Este relatdrio somente estara disponivel para impressdo apds transmissdo da declaragéo.

5.11. Geragdo da Guia de Recolhimento
5.11.1 Geracdo das Guias

A guia de recolhimento do ISS, tanto do ISS préprio como do ISS devido por substitui¢do tributaria, somente podera ser gerada

apos a transmissdo da declaragdo. Apds transmissao da declaragdo, a

5.11.1.1. Na tela de transmissao individual (item 5.9.3.1 deste manua

guia podera ser acessada de 4 diferentes formas:

), cligue no botdo “Gerar Boleto”;

E Transmitir Declaragao E\ = @

Contribuinte / E mizzor
(~ Juridica % Fisica Raz&o Social £ Mome do Prestador de Servigos
[FERITITITT [---] |DECLARANTE o1

bz Ano Status de Envio

b argo j 201 ﬂ Tranzmitido

Gerar Baoleto

1) Waltar ‘ A% Epwiar Intermet ¥ Salvar em diretdnio &9 Fechar
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5.11.1.2. Na tela de transmissdo coletiva (item 5.9.3.2 deste manual), dé um duplo clique sobre o nome da empresa que deseja

obter a guia;

ETlansmitil Declaragdo [=] @

hés Ano

Margo j 2011 j o Consultar

CMPJ/CPF Mome Fantasia Inzc. Municipal|Més |4 =
b|aganaanaas  DECLARAN 2 100100 3 |
Duplo Cligue
[ b

Retificar declaragies de informacdes fizcais |4 enviadas Transmitido

[ Filtrar apenas contribuintes semm transmissio NEa Transmitida

@ Waltar &% £,

at It

et L g Salvar em diretéria | @ Fechar |

5.11.1.3. Va ao menu “Relatdrios, Recibo de Entrega”, selecione a empresa que deseja obter a guia, clique no botdo “Gerar

Boleto”;
E:1 Recibo de Entrega

i Contribuinte / Emissor
" Juridica (% Fisica Razdo Social / Nome do Prestador de Servigos Tipe Relatdria
[fae 88 05 88 [=] [pECLERANTE 02 Anlitico |

Pratocola Complerenl =

¥

m

-

o™

3
* Wizualizar (,5 Irnprirnir h Gerar Boleto ’ @ Fechar

5.11.1.4. Va ao site do SEFAZ (http://iss.itajai.sc.gov.br), informe o CPF/CNPJ e senha do responsavel, faga o logon do usuario e

selecione o declarante do qual deseja obter a guia, conforme figura a seguir.

— g
& TMI- Tributes Municipais Inteligentes - Windows Internet Explorer 0 M0 [E=REEE 5
& http//iss tajai sc.gov.bfisp/autorizado/ controladorspiexecutar=vinctied:_ = | | 42 | X || 0 Google £ -]

Arguivoe Editar Exibir Favoritos Ferramentas  Ajuda

o Favoritos | 3 @) SEFAZ [:Z WebMail % Terra Mail £ CPF £ CNPJ ] SINTEGRA %3 PMI g Intranct * Google &) NFS-2

‘@TW'Tnbu‘tosMunlcrpars]ﬂta“gz"ts ‘ | o v [ d= v Piginav Sequrancav Ferramentasv (@~

crituragio [
i Insc. Munic : CPF/CNPI
E Endereco Bairro :
Recibo ReteMtio - nF Recebids . Municipio CEP
: ens 1 E-Mall
Consulta de Transmiss&o i Enquadramento : Situagéo
IP Atual 127.0.0.1 Uttimo Acesso: 22/03/2011 - 20:30:26 Trocar Senha
Pblica Contador
www.publica.inf.br Mome : CPFICNPJ
comercial@publica.inf.br
:. __________________________________ Contribuintes Vinculados
Nome : CPFICNPJ

CADASTRO TESTE TIFTITIT7-77 a
Logado DECLARANTE 2 338 858 888-38

Clique na seta para tornar o Contribuinte padrdo para as operacges.

m

-

Concluido & Internet | Modo Protegido: Desativado v ®100% v
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Ap0ds selecionado o declarante, clique
no menu “Guias”.
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Qualquer umas das 4 formas levara o usuario ao SEFAZ, na tela abaixo demonstrada.

/& TMI - Tributos Municipais Inteligentes - Windows Internet wm E=tre )
) hitp://iss.itajai.sc.gov.b/jsp/debitos/gerenciamento/indexjsp [ &[4[ x | £ Google ) vL Clique em “Encerrar” para concluir.
Arguive  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda I

i Favoritos  © ik @) SEFAZ [5Z WebMail 2 Terra Mail £ CPF £ CNPJ ] SINTEGRA % PMI g Intranet *§ Google &) NFS-e

| TMI- Tiibutos Municipais Tnteligentes

] B - ~ [ g v Piginav Segurangav Ferramentas~ @+

Observagao: Caso o declarante apdie

£§5#Az

Senicos On-Line

DECLARANTE 2

@ Guias de Pagamento

£OME FUNCIONA &

Anc |Parcela | L | i | ig | wvalr | Boleto
ISS Varidvel g E

2011 3 220032011 14/04/2011  LANGAMENTO 8,03 e .
Encerrar com Incentivo*

ISS Retido

2011 3 220032011 18/04/2011  LANGAMENTO 20,03 Encerrar

Encerrar com Incentivo® - Utilize esta opg3o para informar eventuais repasses a projetos
de incentivo 3 cultura efou a0 esporte previamente aprovados pelo municipio,
possibilitando a deducdo deste valor no ISS préprio a recolher.

Pliblica - TMl @2011 - SEFAZ - 3.07.04.15

algum projeto de incentivo a cultura
e/ou ao esporte, previamente
autorizados pela Prefeitura de Itajai
(de acordo com as Leis 3.473/2000 e
4.513/2005), clique no link “Encerrar
com Incentivo” e informe os dados
dos repasses realizados a tais

projetos.

m

<
)
4

& Internet | Modo Protegido: Desativado

Ap0s clicar em “Encerrar”, surgira a tela a seguir.

& TMI - Tributos Municipais Inteligentes - Windows Internet Expl

& http://iss.itajai.sc.gov.br/jsp/debitos/gerenciamento/controlador jsp?exec=E v| =] | "r| A WP Google
. Arguive Editar Exibir Favoritos Ferramentas  Ajuda

o Favoritos o (@) SEFAZ 52 WebMail ©2 Terra Mail T CPF [ CNPJ ] SINTEGRA % PMI & Intranet *§ Google &) NFS-e

= -8

| & T™I- Tributos Municipais Inteligentes

> [ @ ¥ Pégina~ Seguranga v Ferramentas v @v i

Clique em “Gerar” para imprimir a guia
de recolhimento.

‘§E’l’-{AZ

Senvicos On-Line DECLARANTE 2

_—y _
O Guias de Pagamento

como FuncIonA ¥

Ano |Parcsla | Lengsmento | Vencimento | Descrigdes | valor | Bolste

ISS Varniavel

2011 3 220032011 14042011 LANGAMENTO 803  Gerar @

ISS Retido

2011 3 220032011 18/04/2011  LANGAMENTO 2003 Gerar

Publica- TWMI ®2011 - SEFAZ - 3.07.04.15

Observe que o ISS préprio e o ISS
substituicdo tributaria sdo gerados em
diferentes guias.

& Intemet | Modo Protegido: Desativado 3 v 0% -

Ap6s clicar no botdo “Gerar”

, conforme figura acima, a guia sera exibida na tela para impressdo, conforme abaixo.

b1 Prefeitura Municipal de ltajai ||| i ; - ;
@ p | H 5 Prefeitura Municipal de Itajai
i
OATA DOCUMENTD [PARCELA VENCIMENTO ; LOCAL DE PAGAMENTD _ - VENCIMENTO
22/03/2011 2011-3  [14/04/2011 + | Bradesco, CEF, Banco do Brasi, tacred, OABCred, Cecred ¢ Loténicas 14/04/2011
NUMEROD DE CONTROUE VALOR DOS TRIBUTOS 1 ﬂ&!EFlA I ESPECE MOEDA HUMERD DE
12199901261988600 8.03||2011- ]2zroaml1 2044 BRL 12199901261988600
INSTRUGOES DE PAGAMENTO | oEscanTo mmuq.d=s DE PAGAMENTO : VALGR DOS TRIBLTOS
-NAQ RECEBER APOS O | S 0.00} ! | _ MAO RECEBER APGS O VENCIMENTO e Bl
VENCIMENTO o - Breg De
Y Prego Pablco RS 203 O || $ho0
> c o i) MULTA arave: 1*) ATUALLZAGAD MONE TARIA
153 Variavel 0.00 0.00
) JURDSE (=) MULTA
0.00 0.00
.r'—’ll.sﬁ COBRADD () JURDS

8,03 0.00
CONTRIBUINTE CONTHIBURTE =) VALOR COBRADD
DECLARANTEZ DECLARANTE 2 CPF sss 868.888-88 - 8.03

TAUTENTICAGAD MECANICA 0000 - 7 08032044201 -7 10414121999 -6 01261988600 - 0
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5.11.2 Reimpressao de Guias em atraso
Caso o pagamento do imposto ndo seja efetuado no prazo legal, o usuario poderd acessar o SEFAZ, através dos passos descritos
nos itens 5.11.1.1 a 5.11.1.4. Nesse caso, escolha a guia que deseja reemitir e clique em “Recalcular”.

TMI - Tributos Municipais Inteligentes | | - ~ [ d® v Piginav Segurancav Ferramentas~ (@

., & -

O Guias de Pagamento
COMO FUMCIORNA 2
Ano |Parcela | Langaments | Venciments | Deswrigies | wvaler | Boleto
ISS Varidvel
2010 " 22022011 18/12/2010  LANCAMENTO 102,03 Recalcular
2011 1 22032011 18/02/2011  LANCAMENTO 8,03 Recalcular
201 2 171032011 180362011 LANCAMENTOC 2,33 Recalcular
201 3 22032011 14042011 LANCAMENTO 8,03 Gerar
ISS Retido
201 1 22032011 18022011 LANCAMENTO 20,03 Recalcular
201 3 2203201 18/04/2011  LANCAMENTO 20,03 Gerar

Na tela que segue, escolha a data que deseja realizar o pagamento em atraso, clique em “Recalcular” e em seguida clique em
“Gerar”, conforme figura que segue.

& TMI - Tributos Muricipais Inteligentes - Windows Internet Explm = L

£] http://iss.itajai.sc.gov.br/jsp/debitos/gerenc = | & | 44 | X [ll /7 Google L2~

Arguive  Editar  Exibir

< Favoritos <% (@) SEFAZ (7 WebMail 2 Terra Mail [ CPF [ CNP) 2] SINTEGRA % PMI | Intranet ] Google

Eavoritos  Ferramentas  Ajuda

|ETM]-TlibulcrsMunicipais]nteligents |_| : ﬁ ¥ b | @ » Pdgina» Seguranga * Ferramentas v ®v

jaa-zAz
R A

Senvicos On-Line CADASTRO TESTE

»

m

O Nova guia para Pagamento '

Vencimento
31/03/2011

Valor Gomigido | Juros | Multa | Gomegio | Desconto | Valor Original
8499 0,16 0,80 0,00 0,00 2,02

31022011 [8] | Recaleulsr | Clique em Recalcular para gerar uma nova data de Vencimento!

@

i | »

& Internet | Modo Protegide: Desativado 5 - ®100% -~

Sera gerada uma guia para recolhimento com a data de vencimento escolhida, ja contemplando os juros e multa devidos pelo
pagamento em atraso.

e Prefeitura Municipal de ltajai s : i 3
5 pa ) & Prefeitura Municipal de Itajal
DATA DOCUMENTO FARCELA VENCIMLNTO LOCAL DE PAGAMENTO i VENCMENTD
2210372011 Jz(n 11 31/03/2011 Bradesco, CEF, Banco do Brasil, lacred, OABCred, Cecred e Loténcas 31/03/2011
WUMERC DE CONTROLE ) VALOR DOS TRIBUTOS PARCELA DATA DOCUMENTO COMVENID ESPECIE MOEDA NUMERG DE CONTROLE
12199901260636900 8,031 [2011-1 22/03/2011 2044 BRL 12199901260636500
NSTRUCDES DE PAGAMENTO 1 DESCONTO 0.00 INSTRUDDES DE PAGAMENTD WALOR DOS TRIBUTOS 203
-MAO RECEBER APOSO | isin - MAD RECEBER APOS O VENCIMENTO o L 1
VENCIMENTO OATRRIERGES . ol | |- Prego Publico RS 2,08 FTOESCoNTo -
_'PI?E?% :‘::‘l‘l:? RS2.03 W " 1SS Variavel T ATUALAGAD WOHLTARIA 0.00
i+ JURGE [ Ta
0.16 0,80
=) VALGR CORRADG {+) JURGS 1
8499 0,16
CONTRIBUINTE CONTRIDUINTE (=) VALOR CODRADO
CADASTRO TESTE CADASTRO TESTE - CPF. 777.777.777-T7 8.99
ALTENTICAGAD MECANICA 81770000000 - 0 08992044201 -2 10331121999 -4 01260636900 - 2
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5.12. Outras Funcionalidades
5.12.1 Usuarios e senhas

Por padrao, o usudrio e senha a serem informados para entrar no programa sao: usuario “admin” e senha “admin”. Contudo,
caso o usuario deseje proteger o acesso ao sistema DMS, é possivel alterar esta senha e até mesmo criar novos usudrios.

5.12.1.1. Alteracdo de senhas
Va ao menu “Apoio, Alterar Senha”. Surgira a tela a seguir:
SGF [::. Login

TRIBUTOS
Uszuario Senha
|
Mova senha Confirma
,7

‘ x Cancel ‘

Mantenha o Usuario (ja é preenchido pelo sistema) e informe sua senha
atual no campo “Senha”. Informe a nova senha nos campos “Nova Senha” e
“Confirma”. Ao final clique em “OK”. Sua senha foi alterada.

Para criar um novo usuario para acesso a DMS, va ao menu “Apoio, Grupo de Usuario”. Surgira a tela a seguir:

E=1 Eom =)

E |:2.. Grupo de Usuarios [ Geral |

Ladastro Mavegar Relatdrios

Q, OCIL)
Cédigo: O =
D escrigdo: Geral ’;{I Permissies

Em “Cddigo” digite 0 (zero) e em “Descricdao” coloque um
nome para o grupo, como por exemplo “Geral”. Clique em
“Gravar”.

Feg. 0/0 Inzerinda
Em seguida, va ao menu “Apoio, Usuario”.
i1, Usudri — =] . . un e ”
Ed fe. Usuirio E@ Clique no botdo “Adicionar”, conforme
Fielatdrias mostra a figura. O Cédigo do usudrio sera
[x) automaticamente preenchido pelo sistema.
Informe o nome completo do usuario
(exemplo: Manoel da Silva) e um login para o
Afiva [+ || usudrio (nome que sera pedido ao entrar na
DMS. Exemplo: MANOEL. N3o deve haver
ez espacos no login). Informe uma senha para o
novo usudrio e o seu e-mail. No campo
Login Serha “Grupo”, informe 0 (zero), conforme criado
anteriormente. Cliqgue em “Gravar”. Em
E il seguida, clique na aba “Privilégios”.
Grupo J
Reqg 0/0
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= |-+ Usudrio [ Manoel da Sitva ] (= =R ==

permissdes desmarcadas, este usuario pode ndo conseguir
utilizar plenamente todas as funcionalidades da DMS. Ao final,
clique em “Gravar”.

Cadastio Mavegar Relatérios Clique no botdo “Atualizar Eventos”. Na lista que surgira,
ERICORONC) Q marque as permissdes que o usuario. O usudrio padrao “admin”
Dados  Priviégios | tem acesso total, ou seja, todas as permissdes dele estdo ativas.

< [@) Atualizar Eventss > Se vocé criar um novo usudrio de deixar uma ou mais das

Pemite Cancelar D ebitos

| Permite o Usurrio Efetuar B ackup e Restore
_ | Permite Alterar a Farmula do IFTU

| Permnite Irserirdflberar/E scluir CMC

_ | Permite Insenir/Alterar/E xeluir Cadastro Alvard
| Permnite: Irserirdlberar/E neluir 5 ocios

m

_ | Permite Inserir/Alterar Atividade Fizcal
| Permnite: Irserirdflberar/E seluir CHAE
|| Parmite: I nseritddlerar Enquadramenta

¥ {1

Feg 141 Consultanda

5.12.1.3. Exclusdo de usudrio

Nenhum usudrio da DMS deve ser excluido, pois isto poderia interferir nas informages inseridas/alteradas por este usuario.
Caso um usudrio cadastrado ndo deva mais ter acesso ao programa, ele devera ser desativado. Para tanto, va ao menu “Apoio,
Usudrio”. Clique no botdo “Lupa”, localize e selecione o usuario que deseja desativar.

Ed :.. Usudrio [ Manoel da Silva ] = =N R
ekl Gl Rkl Cligue no botdo “Alterar”, desmarque a opgdo
Q@@ [x] “Ativo”, conforme mostra a figura, e clique no bot3o
Dados lP;i\.-“égigsl “Gravar”. Pronto, o usudrio estd desativado e ndo
' tem mais acesso ao sistema.
Cadigo |1 o
L1 - Il anoel da Silva
Login  |MANOEL Senha |“
Email
Grupo 0 ﬂ Geral
Reg 141 Consultanda

5.12.2 Backup

5.12.2.1. Criar Backup
Para sua seguranga, vocé podera fazer uma cépia de seguranga das informagdes constantes na DMS. Sempre que o usuario sair
do sistema, serad dada a opgdo de fazer o backup das informag&es, bastando clicar em “Sim”.

Informagao Iﬁ

Ao sair do sistema sera exibida esta mensagem. Clique em “Sim” se desejar
fazer uma copia de seguranca da base de dados da DMS.

O Backup também podera ser feito utilizando o menu “Apoio, Criar Backup”.

Por padrdo, o backup sera gravado no HD em que o sistema esta instalado, na pasta \Publica-Informatica\DMS\BACKUP, dentro
de uma pasta com a data em que foi criado.
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5.12.2.2. Restaurar Backup

Caso necessite recuperar dados através de um backup realizado pela DMS, vd ao menu “Apoio, Restaurar Backup”. Informe o
local onde estd o arquivo de backup (por padrdo, \Publica-Informatica\DMS\BACKUP, dentro de uma pasta com a data em que
foi criado). Selecione o arquivo e clique em “Abrir”. Sera exibida uma mensagem similar a abaixo:

Confirmagdo lé]

Backup criade em 22/03/2011 19:28:51 para o sisterna DMS.exe versdo 3.74.3.
Deseja restaurar esse backup?

Para restaurar os dados, clique em “Sim”.

Ap0s restaurados os dados, sera exibida a seguinte mensagem:

-
Informagdo [-th

[0] Backup restaurada com sucessal | | Clique em “OK”. Seus dados foram restaurados com sucesso.

5.121.3 Envio da declaracdo em PEN-DRIVE

Caso algum problema impecga a transmissao da declaragdo via internet, o usuario podera gravar a declaragdo em PEN-DRIVE e
entregar na Auditoria Fiscal Municipal da Prefeitura diretamente ao Auditor Fiscal de plantdo no dia. Para gerar o arquivo a ser
gravado no PEN-DRIVE, siga os procedimentos de transmissao descritos no item 5.9 deste manual. Porém, ao invés de clicar no
botdo “Transmitir Internet”, clique no botdo “Salvar em diretério”. Escolha o local onde deseja salvar os dados em clique em
“OK. Grave estes arquivos num PEN-DRIVE para apresentagdo na prefeitura.

Apds processamento do arquivo magnético existente no PEN-DRIVE pelo Auditor Fiscal de plantdo, este gravara um arquivo de
retorno para o usuario. De posse deste arquivo de retorno, o usuario devera ir ao menu “Movimentos, Recebimento do Arquivo
Magnético Enviado”.

[ E |2 Leitura de Protocole de Recebimento =HACE X )
Clique no botdo amarelo, conforme mostra a figura ao lado,
Arquivo recebida selecione o arquivo de retorno constante no PEN-DRIVE e clique
| @ em “Processar”. Apds processamento do arquivo vocé podera
Lag de Pracessamentas imprimir o Recibo de Entrega no menu “Relatdrios”.

&9 Sair

5.12.4 Ajuda da DMS
Este manual de operagdes esta disponivel na sua DMS. Va ao menu “Sobre, Ajuda”. Sera aberto este manual de operagdo. Vocé
deve ter instalado um leitor de arquivos PDF para visualizar o manual.
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06. Servicos on-line

A DMS conta com um modulo on-line, o SEFAZ. Ele pode ser acessado através do navegador internet, digitando o seguinte

endereco: http://iss.itajai.sc.gov.br.

Para acesso as suas funcionalidades, o contador ou responsavel (previamente cadastrado na prefeitura, conforme item 03 deste

manual) devera acesso o SEFAZ e clicar no link “Senhas”.

£ TMI - Tributos

Editar

Arguivo Exibir Favoritos Ferramentas  Ajuda
. ok Favoritos - 9l (g SEFAZ [:Z WebMail 2 Terra Mail £33 CPF £ CNP) 2] SINTEGRA % PMI | Intranet *J Google &) NFS-e I
A 4 S 32
||@TM]—Tlihutos Municipais Inteligentes | | - - [] d= v Pigina~ Seguranga~ Feramentas~ @~ ||
I W Sistema Eletronico Fazendario

| Acesso On-Line

CPFICNPJ:

| SENHA: ' APiblica, é composta por uma eguipe de profissionais E_

] ) especializados e altamente qualificados, garantindo assim

= 000: 7 be4 ' um controle absoluto e eficaz Toda esta capacitago técnica,

Limpar » infra-estrutura desenvolvida, e dedicaco de toda a equipe,

P e Sl s Sl S - garantem uma qualidade dos senvigos prestados para seus

' Servicos On-Line  clientes.

e e e ) . 3

Recibo de Retencio - 29 vis :-Q»; C||que e Confira

E m M LDiES Menso) E & link acima refere-se o site Cficial da Prefeitura.

i Cadastro - Para prestadores de outros

E municipios E

Senhas-

D ; Ll # v _—— Y T

€ Internet | Modo Protegido: Desativado fa v H100% -
Surgira a tela abaixo:
/€ TMI - Tributos es - Windows Ir SEEE

_ c—
£ http:/fiss.itajaisc.gov.br/jsp/pesquis

Arguive  Editar  Exibir Favoritos  Ferramentas  Ajuda
. oy Faveritos | <l (@ SEFAZ [:Z WebMail < Terra Mail £ CPF 3 CNP) 2| SINTEGRA % PMI | Intranet *§ Google | NFS-e
—— r e »
|“ & TMI - Tributos Municipais Inteligentes | | - v [ @ v Paginav Segurancav Feramentasv @~ |
e
Y,
3&1—6\2
! Acesso On-Line
S e A T R
| CPFICNRJ:
SENHA: : Informe os dados abaixo, que dentro de instantes serd
| coD: 98d3 enviado para seu e-mail, sua senha de acesso.
i Entrar  Limpar :
IR e - q CF'FICNF'I I 1
E Servigos On-Line , Recuperar Senha Limpar
i Recibo de Retencio - 2¢ vis
Download's - DMS / DIF - Mensal - =
e Internet | Modo Protegido: Desativado v HI100% v
- -
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Nesta tela informe o
CPF/CNPJ do contador
ou responsavel e
clique no botdo
“Recuperar Senha”. A
senha para acesso ao
SEFAZ sera enviada
para o] e-mail
cadastrado na
prefeitura.
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Apds receber a senha no e-mail, informe o CPF/CNPJ e senha e repita os caracteres solicitados pelo S
figura abaixo. Ao final clique em “Entrar”.

&1 TMI - Tributos Municipais Inteligentes - Win

@@ ® | @ | http://iss.itajai.sc.gov.br/logon.jsp

2]

EFAZ, conforme mostrar a

Arguivo  Editar Exibir Favoritos Ferramentas  Ajuda

o Favoritos  © 5l5 (@) SEFAZ [:Z WebMail % Terra Mail £g CPF 3 CNPJ @] SINTEGRA % PMI | Intranet 2§ Google @] NFS-e

|@TM}-T:ibmosMnn'rcipaislnterigents |_| - v [ dh v Piginav Seguranga~ Feramentas~ @~ ||

-

Sistema Eletronico Fazendario

& composta por uma equip
5 e altament ali

um controle absoluto
infra-estrutura dese
: garantem uma gualidad
1 clientes.

€ Internet | Modo Protegido: Desativado fh v HI100% v

Apos logado no SEFAZ, estardo disponivel o seguintes servigos:

1. Desvinculagdo de contribuinte.

2. Consulta das DMS’s ja transmitidas;

3. Emissdo e reemissdo de guias do ISS, referente DMS’s ja transmitidas;

Em breve outros servigos serdo disponibilizados no SEFAZ, como emissdo de Certiddo Negativa de Débitos e consulta de

pagamento do ISS.

6.1. Desvinculacdo de empresas
Ap0s efetuar o login, serdo visualizados todos os contribuintes vinculados ao Contador/responsavel, co

CLXRG
— . L ) @ Pablica
“ TMI - Tributos Municipais Inteligentes
T N
Servigos On-Line Nome:
Gui Insc. Munic: CPFICNP:
ILE) Enderego: Bairro:
Municipio: CEP:
E-Mail:
Enquadramento: Situago:
IP Atual:  127.0.01 Ultimo Acesso: 25052011 - 15:24:59 Trocar Senha
Contador
Mome: CPFICNP.J:
Logado
Contribuintes Vinculados
Mome: CPFICNPJ:
CADASTRO TESTE FITITLITITT 31 x ] @
ZENILDO MICHEL 555.688.065-05 3 a
Clique na seta para tomar o Confribuinte padrdo para as operagdes.
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nforme imagem abaixo.

Clique no botdo vermelho
ao lado do nome do
contribuinte para que ele
seja  desvinculado do
Contador.

Feito isso, surgira a tela a
seguir.
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TMI - Tributos Municipais Inteligentes @Pﬂblica Informe o motivo de estar

q,l : I_I PREFEITURA MUNICIPAL DE desvincul.ando 0 contribuinteNe

l,-mnf' ITAJAi em seguida clique no botdo

. . <Desvincular Contribuinte>.
Sair

Servigos On-Line

Desvincular Contribuinte

Confribuinte: CADASTRO TESTE
|Responsabilidade T=]
\transferida para o

Motivo: |Contador José da Silva,

—CRC SC-012345/0-6

Desvincular Contribuinte @

6.2. Consulta de declarag6es ja transmitidas

Apos efetuar o login, selecione o contribuinte do qual deseja fazer a consulta, clicando na seta cinza ao lado do nome. Este seta
ficara verde, indicando que a empresa foi selecionada. Em seguida clique sobre o menu “Consulta de Transmissdo”, conforme
imagem abaixo.

“

fjsp/autorizado/controlader, O ~ B ¢ X | (2 TMI - Tributos Municipais L... ‘ I
@
r Pl i Ublica
“ TMI - Tributos Municipais Inteligentes
S2F  TAIAL
I - .
Servigos On-Line MNome:
_ = Insc. Munic: CPFICNP.J:
Escrituracio Endereco: Bairro:
: Munic ipio: CEP:
SRE E-Mail:
Consulta de Transmissédo e . Srusan
IP Atual:  127.0.0.1 Ultimo Acesso: 25/05/2011 - 15:38:53 Trocar Senha
Contador
Mome: CPFICNP.:
Contribuintes Vinculados
Mome: CPFICHPJ:
Logado CADASTRO TESTE TTTITIITITT B8
ZEMILDO MICHEL #55.588.885-88 a
Cligue na seta para tornar o Contribuinte padrao para as operages.

6.3. Consulta de emissao e reemissao de guias de recolhimento
Vide item 5.10.1.4 deste manual.
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6.4. Consulta de Débitos e Pagamentos

Apods efetuar o login, selecione o contribuinte do qual deseja fazer a consulta, clicando na seta cinza ao lado do nome. Este seta

ficara verde, indicando que a empresa foi selecionada. Em seguida clique sobre o menu “Consulta de Débitos”,

imagem a seguir.

conforme

TMI - Tributos Municipais Inteligentes

Prefeitura Municipal de Itajai
a.w; ; .

.-

Servicos On-Line Mome:
Escrituragao Insc. Munic:
Endereco:
Guias Municipio:
E-Mail:
Consulta de Transmissao Enquadramento:
Consulta de Débitos - Segunda Via - Uttimao
: Acesso
Demeonstrativo - Mobiliario
e ; Contador
Instituicao Financeira Nome:
1SS Bancos - Lancar e Consuftar
Contribuintes Vinculados
Mome:
Logado

Clique na seta para tornar o Contribuinte padrdo para as operacies.

CPFICNPJ:

@ Puablica

Trocar Senha

CPFICNP.J:

CPFICNPJ:

&0
X

Feito isso, surgira a seguinte tela:

L& i ‘l"‘-. 7

Sair

Senicos On-Line  Levantamento de Débitos

Levantamento de débitos

3 TMI - Tributos Municipais Inteligentes

Prefeitura Municipal de Itajai
LT ; :

Periodo a ser consultado: 2012 Eate 2012 Ef

Grupo da divida: Moblharm E
Situagao: | Abertu IZI
Ahmtu |
FPago
Cancelado

Nesta tela serd possivel consultar os
valores de ISS pagos ou em aberto.
Estdo disponiveis para consulta
apenas os débitos e pagamentos
provenientes da DMS (posteriores a
01/2011).
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07. Erros Comuns - Solucoes

Seguem os erros mais freqilientes ocorridos durante o uso da DMS, e como soluciona-los.

Erro

Solugao

S5

56 € possivel informar pesseoas Juridicas ou Fisicas
que sdo de dentro do Municipio e sdo Clientes.

Informacéo -

7.01

O cadastro do Declarante esta
incorreto. V& ao menu “Cadastros,
Cadastro” e altere o tipo de cadastro
para “EMC”. Ver item 5.3.1 deste
manual.

-

Atencio

=2

Contribuinte DECLARAMTE 02 ndo declarou Mota Fiscal Recebida

7.02 Transmissdo ndo Permitidal

I % endo fez um langamento da declaragdc de movimentos de servigos tormados.

O Declarante nao informou servigos
tomados. Informe os servicos
tomados antes de transmitir a
declaragdo. Se nenhum servigo foi
tomado no més, va ao menu
“Movimentos, Declaragdo
Contribuinte Sem Movimento” e
marque a opg¢ao Sem movimento
servigos tomados. Ver item 5.5 deste
manual.

-

Atencdo

==

Contribuinte DECLARANTE 01 ndo declarou Mota Fiscal Emitida

7.03 Transmissdo nao Permitida!

I % endofez um langamento da declaragdo de movimentos de servigos prestados.

O Declarante nao informou servigos
prestados. Informe o0s servigos
prestados antes de transmitir a
declaragdo. Se nenhum servico foi
prestado no més, vd ao menu
“Movimentos, Declaragao
Contribuinte Sem Movimento” e
marque a opg¢ao Sem movimento
servigos prestados. Ver item 5.5
deste manual.

E Transmitir Declaragao

Contribuinte / Ermizsor

(" Juridica & Fizica Razao Social / Home do Prestador de Servigos

|355.586.656-58 [-:-] [DECLARANTE 02

Ano

v | 2mm 2

b éz Statuz de Envio
b arco
7.04

. . . s
47 Ervdar Internet L j# Salvar em diretdrio |

Q) Waltar |

Gerar Boleto

3 Fechar |

Descricdo do erro: Vinculo nédo
permitido. EconOmico =
[88888888888] e contador =
[00000000000].

Sol. 1: Verifique se o CRC e CPF/CNPJ
informados em “Apoio, Contador” e
se a chave de validagdo informada
em “Apoio, Parametros” estdo
exatamente iguais aos constantes no
e-mail enviado pela prefeitura com
0s dados cadastrais do
contador/responsavel.

Sol. 2: O Declarante esta vinculado a
outro contador no servidor da DMS.
Entre em contato com o suporte da
prefeitura.

Manual de Operacdo da DMS — versao 3.7.11.9

pag. 37




Erro

Solucao

7.05

E=SECh =54

E Transmitir Declaragao

Contribuinte / Emizsor

(" Juridica * Fisica Razdo Social / Mome do Prestador de Servigos
|365.655.535-85 [---] |DECLARANTE 02

bés Ano Statuz de Envin

Margo | 201 =

Gerar Boleto

. : oA
47 Ervviar Internet # Salvar em diretdrio |

Q) "alkar | 23 Fechar |

Descricdo do erro: CNPJ/CRC da
contabilidade/contador nao
cadastrado.

Sol. 1: Verifique se o CRC e CPF/CNPJ
informados em “Apoio, Contador”
estdo exatamente iguais aos
constantes no e-mail enviado pela
prefeitura com os dados cadastrais
do contador/responsavel.

Sol. 2: O Contador/responsavel nio
esta foi cadastrado previamente
junto a prefeitura. Siga os passos
descritos no item 03 deste manual.

Sol. 3: O cadastro do contador foi
bloqueado. Entre em contato com o
suporte da prefeitura.

7.06

[ Erro S5

Problemas ac conectar efou pardmetros ndo preenchidos!
Socket Error # 10061
Connection refused.

A DMS ndo conseguiu conexao com
o servidor.

Sol. 1: verifique com o administrador
da rede se ha um firewall impedindo
a conexdo. Deve ser liberado o
acesso ao enderego
remoto.itajai.sc.gov.br, porta 8091.
Sol. 2: verifique se seu anti-virus ou
anti-spiware nao esta bloqueando a
conexao.

7.07

e S |

Problemas ac conectar efou pardmetros nao preenchidos!
S Socket Error # 10060

Connection timed out.

A DMS nao conseguiu conexao com
o servidor.

Sol. 1: verifique com o administrador
da rede se ha um firewall impedindo
a conexdo. Deve ser liberado o
acesso ao enderego
remoto.itajai.sc.gov.br, porta 8091.
Sol. 2: verifique se seu anti-virus ou
anti-spiware nao esta bloqueando a
conexao.

7.08

o |

Problemas ac conectar efou pardmetros nao preenchidos!
S Connection Closed Gracefully.

O servidor da DMS estda com a
conexdo fechada para manutengdo.
Tente novamente apds alguns
minutos.

Suporte DMS

O suporte da DMS é de responsabilidade da Auditoria Fiscal Municipal. Para entrar em contato, utilize os meios abaixo:
E-mail: iss-web@itajai.sc.gov.br
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